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Disciplinare di Gara 

 

Servizio di ricerca, selezione e somministrazione di lavoro a termine di n. 4 (quattro) 

unità (d.lgs. n. 276/2003). Affidamento ex art. 36, comma 2, lett. b) del d.lgs. 50/2016 e 

ss.mm.ii., CIG 7743540B84 

 

L’Autorità di Sistema Portuale del Mare Adriatico Meridionale intende affidare ad operatore 

economico specializzato, iscritto nell’apposito Albo, e contestualmente iscritto sul portale 

acquistinrete alla categoria “Servizi di ricerca, selezione e somministrazione del personale”, a pena 

di esclusione, l’incarico per lo svolgimento delle attività di ricerca, selezione e somministrazione di 

lavoro a termine di n. 4 (quattro) unità (d.lgs. n. 276/03) con durata di 12 mesi.  

Ai fini della presentazione dell’offerta, si fa presente che: 

 con d.lgs. 169/2016 è stata istituita l’Autorità di Sistema Portuale del Mare Adriatico 

Meridionale con competenze sui porti di Bari, Brindisi, Manfredonia, Barletta e Monopoli; 

 con Decreto del Ministro delle Infrastrutture e dei Trasporti n. 128 del 5.4.2017, il prof. avv. 

Ugo Patroni Griffi è stato nominato Presidente dell’Autorità di Sistema Portuale del Mare 

Adriatico Meridionale; 

  con delibera del Comitato di gestione n. 1 dell’11.01.2018, il dott. Tito Vespasiani è stato 

nominato Segretario generale dell’Autorità di Sistema Portuale del Mare Adriatico 

Meridionale; 

 con delibera del Comitato di gestione n. 2 del 01.02.2018, è stata approvata la proposta di 

dotazione organica della Segreteria tecnico-operativa dell’AdSP MAM; 

 che la predetta proposta di dotazione organica, attualmente, risulta in fase di approvazione 

da parte del competente Ministero vigilante, ossia il Ministero delle Infrastrutture e dei 

Trasporti; 

 ai fini del reperimento di n.4 (quattro) unità da destinare ad attività di supporto agli Uffici 

dell’AdSP MAM, il Presidente intende avvalersi della possibilità di ricorrere alla 

somministrazione temporanea di lavoro ai sensi del d.lgs. 276/2003, artt. dal 20 al 28; 

Ai sensi del citato d.lgs. 276/2003, dovrà essere stipulato apposito contratto di somministrazione di 

lavoro tra la scrivente (in qualità di utilizzatore) e l’aggiudicatario (in qualità di soggetto 

somministratore) senza che ciò comporti l’assunzione di oneri derivanti dall’instaurazione di un 

rapporto di lavoro subordinato tra l’Autorità di Sistema Portuale e i lavoratori, i quali rimarranno 

formalmente dipendenti dell’agenzia somministratrice e verranno messi a disposizione dell’AdSP 

MAM in qualità di utilizzatore. 
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1. Committente 

Autorità di Sistema Portuale del Mare Adriatico Meridionale  

Piazzale Cristoforo Colombo 1, 70122 Bari 

Tel. 080/5788511 – fax 080/5245449 

Email: protocollo@adspmam.it  

Pec: protocollo@pec.adspmam.it  

p.iva 08032850722 

 

2. Oggetto del servizio 

Il servizio comprende le attività di ricerca, selezione, somministrazione di n. 4 unità destinate alle 

attività connesse all’attività svolta negli Uffici di Bari, Brindisi e Manfredonia dell’Autorità di Sistema 

Portuale del Mare Adriatico Meridionale, rispondenti ai profili delineati nell’allegato 1. 

Le unità in somministrazione, sono così individuate: 

Bari 

 N. 1 impiegato amministrativo di II° Livello part –time – Dipartimento Esercizio Porto di Bari 

Ufficio Demanio  

Il compenso che l’agenzia dovrà riconoscere a ciascuna delle unità in somministrazione, per la 

relativa prestazione lavorativa, farà riferimento al vigente CCNL dei lavoratori dei Porti con un 

trattamento economico pari a quello del II livello part time da erogarsi in 14 mensilità come 

nell’Allegato 1. 

Brindisi 

 n. 1 impiegato amministrativo per Ufficio Gare da assumere al III livello CCNL Porti; 

Il compenso che l’agenzia dovrà riconoscere a ciascuna delle unità in somministrazione, per la 

relativa prestazione lavorativa, farà riferimento al vigente CCNL dei lavoratori dei Porti con un 

trattamento economico pari a quello del III livello da erogarsi in 14 mensilità come nell’Allegato 1. 

 

 

Manfredonia 

 n. 1 impiegato amministrativo-contabile da assumere al III livello CCNL Porti; 

 n. 1 impiegato tecnico da assumere al III livello CCNL Porti; 

mailto:protocollo@adspmam.it
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Il compenso che l’agenzia dovrà riconoscere a ciascuna delle unità in somministrazione, per la 

relativa prestazione lavorativa, farà riferimento al vigente CCNL dei lavoratori dei Porti con un 

trattamento economico pari a quello del III livello da erogarsi in 14 mensilità come nell’Allegato 1. 

La prestazione lavorativa dovrà svolgersi nel rispetto degli orari di lavoro delle rispettive sedi 

dell’Ente.  

Eventuale lavoro straordinario, ove se ne verificasse la necessità, dovrà essere preventivamente 

autorizzato dall’AdSP, nei limiti previsti dalla contrattazione applicata. 

La durata dei contratti di somministrazione presso l’AdSP MAM è pari a complessivi 12 (dodici) mesi 

compreso il periodo di prova. 

Tale durata è stabilita tenendo in considerazione il tempo previsto per l’espletamento delle attività di 

indizione dei concorsi pubblici finalizzati alla copertura delle posizioni presenti nella nuova pianta 

organica attualmente in fase di approvazione da parte del Ministero competente, ossia il Ministero 

delle Infrastrutture e dei Trasporti. 

3. Importo complessivo stimato del servizio 

Il costo del servizio da riconoscere all’agenzia sarà determinato dalla percentuale di ricarico, da 

applicare alla retribuzione lorda complessiva di ciascun lavoratore, offerta dal concorrente in fase di 

gara per un massimo del 3%. 

Il valore complessivo della gara è pari ad € 139.376,53 oltre IVA così determinato: 

Retribuzione lorda per n. 4 unità (di cui una part time): € 135.317,02 

Costo massimo del servizio a base di gara: 3%: € 4.059,51 

Valore complessivo: € 139.376,53 

4. Soggetti ammessi alla gara e prescrizioni generali 

Sono ammesse a partecipare alla presente procedura di gara le Agenzie per il lavoro (di seguito 

ApL) iscritte all’Albo Unico del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali ex d.lgs. 276/2003. 

Non sono ammessi a partecipare alla procedura di gara i soggetti: 

a) per i quali sussistono i motivi di esclusione di cui all'art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 ess.mm.ii.; 

b) che non osservino all'interno della propria azienda gli obblighi di sicurezza previsti dal d.lgs. n. 

81/2008; 

c) che non applichino all'appalto le norme contenute nel contratto C.C.N.L. Porti; 
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d) per i quali sia accertata l’esistenza dei piani individuali di emersione di cui all’art. 1-bis, comma 

14, della legge n.383/2001 e successive modifiche "Primi interventi per il rilancio dell'economia"; 

e) per i quali sussistano le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o 

che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica 

amministrazione. 

5. Durata del servizio 

Il servizio decorrerà dalla data di accettazione della lettera d’ordine da parte dell’agenzia sino al 

termine del contratto di somministrazione a termine. La durata del contratto di somministrazione è 

prevista in mesi 12 (dodici) in considerazione il tempo previsto per l’espletamento delle procedure 

concorsuali finalizzate alla copertura delle posizioni relative alla nuova pianta organica dell’AdSP 

MAM. 

6. Requisiti di partecipazione 

• Requisiti di ordine generale (art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.) e precisamente: 

- l’insussistenza delle condizioni di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. , o di sanzioni che 

comportino il divieto di contrattare con la pubblica amministrazione; 

- l’inesistenza delle cause ostative ex art. 67 del D.Lgs. n. 159/2011 (disposizioni antimafia); 

- essere in regola con la Legge n. 68/1999 e la Legge 18/10/2001 n. 383; 

• Requisiti di idoneità professionale (art. 83, comma 1, lett a D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.): 

- iscrizione nel registro delle imprese presso la C.C.I.A.A. competente per l’attività per cui si richiede 

l’offerta; 

- autorizzazione del Ministero del lavoro e delle politiche Sociali all’attività di somministrazione di 

lavoro temporaneo; 

- iscrizione nell’apposito Albo delle ApL ai sensi dell’art. 4 del D. Lgs. n. 276/2003. In caso di ATI/RTI 

ciascuna agenzia dovrà essere in possesso dei requisiti prescritti laddove svolga servizi per cui la 

normativa vigente prescrive le previste autorizzazioni.  

 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura il possesso dei requisiti di cui sopra si intende 

dichiarato a norma del DPR n.445/2000 in forza dell’iscrizione al mercato elettronico di Consip. In 

ogni caso, la Stazione Appaltante, si riserva di effettuare le prescritte verifiche sull’effettivo possesso 

dei requisiti di ordine generale e di idoneità professionale in capo all’Operatore Economico 

aggiudicatario sulla base delle dichiarazioni prodotte in sede di abilitazione alla predetta piattaforma 

telematica. 
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7. Modalità di partecipazione 

Le Agenzie per il lavoro, abilitate sul Me.PA., che intendono partecipare alla Richiesta di offerta CIG: 

7743540B84 sono invitate a presentare la propria migliore offerta economica per l’affidamento del 

servizio in oggetto entro la data indicata a sistema del portale acquisti in rete. 

Si precisa che il termine per la presentazione delle domande di ammissione di cui al presente punto 

è stabilita a pena di esclusione dalla medesima piattaforma Me.PA. 

La piattaforma Me.PA, attraverso la richiesta di offerta (RDO), creerà due buste: “BUSTA 

AMMINISTRATIVA” e “BUSTA ECONOMICA”. 

La “BUSTA AMMINISTRATIVA” dovrà contenere i seguenti documenti amministrativi a PENA DI 

ESCLUSIONE:  

1. Allegato A” Dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000; 

2. Patto d’integrità; 

TUTTI I DOCUMENTI SOPRA RICHIAMATI DA INSERIRE NELLA BUSTA AMMINISTRATIVA 

DEVONO ESSERE FIRMATI DIGITALMENTE A PENA DI ESCLUSIONE. 

La “BUSTA ECONOMICA” dovrà contenere l’offerta economica espressa mediante importo 

ribassato sulla percentuale di margine di Agenzia delle ApL del 3% (tre per cento) da sommare alla 

retribuzione complessiva lorda firmata digitalmente sul MePA, con indicazione dei propri costi 

aziendali ai sensi dell’art. 95 co. 10 del D.Lgs. N.50/2016 e ss.mm.ii, secondo l’”Allegato B- Offerta 

Economica”. 

Si precisa che la mancata separazione dell’offerta economica dalla Documentazione Amministrativa, 

ovvero l’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta 

dedicata all’offerta economica, costituirà causa di esclusione dalla gara. 

 

8. Modalità di aperture delle offerte 

L’apertura dei plichi, che avverrà in seduta pubblica, sarà comunicata attraverso la sezione 

“Comunicazione con i fornitori” presente sul MePA a tutti gli operatori economici che hanno 

presentato offerta.  

Sono ammessi ad assistere alla seduta pubblica i rappresentanti legali delle ditte partecipanti o loro 

delegati muniti di delega con documento di riconoscimento in corso di validità. 

Le operazioni di valutazione delle offerte saranno oggetto di verbalizzazione. 

9. Svolgimento della procedura di affidamento 
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La gestione delle fasi procedurali della RDO MePA sarà demandata ad un seggio di gara che potrà 

essere presieduto dal Responsabile del Procedimento, coadiuvato dal personale del Dipartimento 

Amministrativo dell’Ente. Si procederà, in armonia con le disposizioni contenute nel presente 

Disciplinare di gara e nel Codice dei contratti, ad esaminare la documentazione pervenuta da 

ciascun operatore economico, a valutarne la completezza e ad effettuare la conseguente 

aggiudicazione. 

Il portale MeP.A. prima della apertura della busta economica, ove il numero delle offerte ammesse 

sia pari o superiore a cinque, propone il sorteggio del criterio di verifica dell’anomalia dell’offerta (c.2, 

art. 97 D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii.). 

Successivamente il portale Me.P.A. stilerà la graduatoria provvisoria con l’indicazione, ove si 

verifichi, della eventuale anomalia, con il criterio selezionato dallo stesso. 

In tal caso si applicherà quanto disposto dall’art. 97 del Codice dei Contratti. 

Il Rup, a sua discrezione, ai sensi del summenzionato articolo al comma 1, potrà richiedere 

“spiegazioni sul prezzo o sui costi proposti nelle offerte se queste appaiono anormalmente basse, 

sulla base di un giudizio tecnico sulla congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità dell'offerta”. 

L’Amministrazione provvederà a comunicare l’esito della gara a tutte gli operatori economici che 

hanno presentato offerta entro un termine non superiore a 5 giorni, ai sensi dall’art. 76 del D.Lgs. 

50/2016 e ss.mm.ii. attraverso il portale Me.PA.. 

La piattaforma Me.PA, attraverso la richiesta di offerta (RDO n._____     ) CIG: _____________, 

designa l’“Aggiudicatario provvisorio”. 

Solo dopo la verifica con esito positivo dei motivi di esclusione ex art. 80, si procederà con 

l’aggiudicazione definitiva. 

 Il documento di stipula viene prodotto automaticamente dalla piattaforma e contiene i dati CIG: 

7743540B84, a cura del Punto Ordinante dell’Ente. 

Il servizio sarà aggiudicato con il criterio del minor prezzo determinato mediante ribasso sulla 

percentuale di margine del 3% (tre per cento) da applicarsi alla retribuzione complessiva 

lorda delle n. 4 unità. In caso di discordanza tra ribasso in lettere ed in cifre prevale quello in lettere. 

Le cifre decimali oltre la seconda non verranno considerate.  

10. Adempimenti necessari all’aggiudicazione e alla stipula del contratto  

L’Amministrazione, verificherà l’assenza di motivi di esclusione, ex art. 80 del d.lgs. 50/2016 e 

ss.mm.ii. con riferimento al concorrente aggiudicatario ed al secondo in graduatoria tramite richieste 

d’ufficio. 
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 Agli stessi operatori sarà, eventualmente, richiesto di comprovare, con apposita documentazione, 

le dichiarazioni rese in sede di gara che non possono essere verificate d’ufficio dalla SA.  

Nell’ipotesi che la procedura di gara non possa essere aggiudicata a favore del concorrente collocato 

al primo posto della graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato al concorrente secondo classificato. In 

caso di ulteriore impossibilità, si procederà all’aggiudicazione a favore del/i concorrente/i 

successivamente collocato/i nella graduatoria finale. 

Si precisa che come stabilito dall’art.32 co.10 let.b) del D.Lgs.50/2016 e ss.mm.ii. non si applica il 

termine dilatorio di stand still di 35 gg per la stipula del contratto poiché procedura tramite mercato 

elettronico. 

11. Penali 

In caso di ritardo da imputarsi a fatto dell’appaltatore saranno applicate – su proposta del RUP – le 

penali nella misura che segue: 0,10% dell’importo contrattuale per ogni giorno di ritardo, fino ad un 

massimo del 10% dell’importo contrattuale medesimo. È fatta salva ogni ulteriore pretesa risarcitoria 

dell’Ente. 

12. Modalità di pagamento 

Il pagamento verrà effettuato – su base mensile – a mezzo bonifico bancario a seguito di ricevimento 

di fattura elettronica e acquisizione d'ufficio del DURC. La fattura dovrà riportare, a consuntivo, 

l’importo da riconoscere a ciascun lavoratore sulla base delle ore ordinarie e straordinarie di lavoro 

eseguite ed il corrispettivo spettante all’agenzia, la fattura dovrà essere intestata a “Autorità di 

Sistema Portuale del Mare Adriatico Meridionale, P.le Cristoforo Colombo, 1 - 70122 Bari – CUU 

UFL8IJ”. 

 

13. Tutela della privacy – accesso agli atti  

I dati personali relativi agli operatori economici partecipanti alla gara saranno oggetto di trattamento, 

con o senza ausilio dei mezzi elettronici, limitatamente e per il tempo necessario agli adempimenti 

relativi alla gara. Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 si informano i concorrenti della procedura 

di gara che:  

 i dati forniti dai partecipanti alla gara verranno trattati esclusivamente con riferimento al 

procedimento per il quale hanno presentato la documentazione;  

 il conferimento dei dati è obbligatorio per dar corso alla procedura che interessa i concorrenti 

alla gara d’appalto;  

 il mancato conferimento dei dati richiesti comporta impossibilità di partecipare alla gara 

ovvero esclusione dalla stessa;  

 il Responsabile del trattamento dei dati in questione è il Prof. Avv. Ugo Patroni Griffi;  
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 in ogni momento il concorrente potrà esercitare i suoi diritti nei confronti del titolare del 

trattamento ai sensi dell’art. 7 del D.Lgs. 196/2003.  

Altre informazioni:  

1. Responsabile del procedimento è il Segretario generale dott. Tito Vespasiani;  

2. Il presente disciplinare non vincola in alcun modo l’Amministrazione alla prosecuzione della 

procedura o alla sottoscrizione del contratto. L’Amministrazione, infatti, si riserva di non eseguire, di 

prorogarne la scadenza/di revocare/di annullare il procedimento in qualsiasi momento, con 

provvedimento motivato. In tal caso non spetterà risarcimento/indennità ovvero rimborsi di alcun 

genere;  

3. l’Amministrazione si riserva la facoltà di revocare gli atti di gara e di non dare luogo 

all’aggiudicazione qualora sussistano ragioni di interesse pubblico, che verranno debitamente 

esplicitate nel provvedimento di revoca;  

4. L’Autorità di Sistema portuale del Mare Adriatico Meridionale si riserva il diritto di non aggiudicare 

la gara qualora le offerte venissero considerate non conformi al principio di congruità, non confacenti 

alle proprie esigenze di bilancio e/o per sopravvenute ragioni di carattere pubblico. 

5. il concorrente si impegna, in caso di affidamento, ad assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi 

finanziari ai sensi della L. 136/2010; 

6. l’Amministrazione si riserva la facoltà di risolvere il contratto mediante semplice denuncia, nei casi 

in cui l’operatore economico aggiudicatario venga meno ai patti concordati; 

7. l’Amministrazione si riserva la facoltà di non stipulare il contratto qualora vengano attivate medio 

tempore convenzioni Consip o di altre centrali di committenza ritenute maggiormente convenienti e 

l’offerente non intenda allinearsi ai parametri prezzo-qualità previsti nelle predette convenzioni; 

 

8. per ogni controversia relativa al rapporto disciplinato dal presente atto, il foro competente è quello 

della Pubblica Amministrazione ex art. 25 c.p.c., nella fattispecie quello di Bari; 

9. chiarimenti sulla procedura potranno essere richiesti al Dipartimento Amministrativo, 

esclusivamente a mezzo pec all’indirizzo ufficiogare@pec.adspmam.it entro e non oltre il 

18/04/2018; le risposte ai quesiti verranno fornite tempestivamente ai proponenti e pubblicate in 

forma anonima sul profilo di committente dell’Ente; 

10. nella presente procedura saranno rispettati i principi di riservatezza delle informazioni fornite, ai 

sensi del D.lgs. n. 196/2003 e s.m.i., compatibilmente con le funzioni istituzionali, le disposizioni di 

legge e regolamentari concernenti i pubblici appalti e le disposizioni riguardanti il diritto di accesso 

ai documenti ed alle informazioni; 
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11. Tutte le comunicazioni inerenti la gara saranno inviate al concorrente a mezzo portale 

acquistinrete.it utilizzando la funzione “Comunicazioni”. 

Fonti normative 

Per quanto non espressamente previsto nel presente Disciplinare di Gara, si rimanda alle norme 

contenute nel D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., al Regolamento attuativo (DPR 207/2010), alle norme 

del codice civile in materia di contratti ed alle altre disposizioni vigenti in materia. 

 

Bari, lì   _____________ 

 IL SEGRETARIO GENERALE E R.U.P. 

Dott. Tito Vespasiani 


