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DISCIPLINARE DI GARA

SERVIZIO DI AGENZIA VIAGGI PER TRASFERTE DI LAVORO E MISSIONI ISTITUZIONALI DELL’AUTORITA
DI SISTEMA PORTUALE DEL MARE ADRIATICO MERIDIONALE

Procedura negoziata tramite portale Empulia ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. b) del D.Lgs. n. 50/2016

Criterio: Minor Prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 4, lett. c)del D.Lgs. n. 50/2016

EMPULIA N. 01_ADSP_2018 CIG 7514521AE4

PREMESSA

Il presente documento disciplina la partecipazione alla gara telematica a procedura negoziata, ai sensi
dell’art. 36 comma 2 lett. b) del D. Lgs n. 50/2016 e s.m.i. (nel prosieguo anche “Codice”), indetta
dall’Autorita di Sistema Portuale del Mare Adriatico Meridionale - Piazzale Cristoforo Colombo, 70122 —
BARI (d’ora in poi AdSP MAM o Stazione Appaltante), per I'affidamento del servizio, di durata annuale,
di pianificazione, organizzazione, prenotazione, emissione e rilascio di titoli di viaggio, assistenza
accessoria, prenotazione di servizi alberghieri ed eventuale self booking tool (come sistema che
permette di visualizzare in tempo reale la disponibilita dei voli, dei treni e delle strutture alberghiere,
nonché di accedere alle tariffe negoziate dai vettori con l'azienda stessa), in occasione delle trasferte di
lavoro fuori sede e delle missioni istituzionali del Presidente, del Segretario Generale, dei Revisori dei
Conti e dei dipendenti dell’/AdSP MAM.

1- OGGETTO DELLAPPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

Il servizio oggetto dellappalto consiste nell’attivita di pianificazione, di verifica di soluzioni, di

prenotazione, emissione e consegna di:

- Biglietteria aerea (voli nazionali, internazionali, intercontinentali);

- Biglietteria ferroviaria (treni per tratte nazionali e internazionali);

- Biglietteria marittima (imbarcazioni per tratte nazionali e internazionali);

- Voucher alberghieri (alberghi nazionali, internazionali, intercontinentali).
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Inoltre, tra i servizi che il fornitore & tenuto a erogare:

Disbrigo pratiche per il rilascio di visti e documenti di ingresso richiesti;
- Reportistica delle transazioni eseguite.

Tra gli ulteriori servizi connessi e complementari alla gestione della trasferta di lavoro, deve essere
garantita la modifica delle prenotazioni e I'emissione di nuovi biglietti, qualora necessario, la
risoluzione di problemi imprevisti, quali scioperi, ritardi e/o cancellazione voli, con tempestiva

comunicazione al soggetto interessato, di cui la Stazione appaltante fornira di volta in volta i recapiti.

’Agenzia dovra comunicare i nominativi di almeno un addetto dedicato al servizio, con esperienza di
almeno tre anni e di un Responsabile, con esperienza di almeno cinque anni, che fungeranno da
referenti operativi, nonché i numeri di telefono e fax e gli indirizzi di posta elettronica da utilizzare per

effettuare le prenotazioni.

La presente procedura viene indetta giusta Determina del Presidente n. 200 del 12/06/2018, con il

criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 4, lett. c) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i..
Alla procedura ¢ attribuito numero di gara SIMOG 710610 e il CIG 7514521AE4.

appalto non & suddiviso lotti e I'importo del servizio sara corrisposto “a misura” ai sensi dell’art. 59,
comma 5 bis del d.Igs. 50/2016.

LUimporto annuale stimato dell’appalto & di € 50.000,00 al netto dell’lva, di cui € 47.000,00 per
biglietteria aerea (voli nazionali, internazionali, intercontinentali), biglietteria ferroviaria, marittima e

voucher alberghieri e € 3.000,00 per spese di agenzia, oltre agli oneri fiscali di legge.

A puro titolo informativo, si rende noto che nell’ultimo anno il numero delle transazioni complessive

eseguite e stato di circa 180, di cui oltre il 70% di biglietteria aerea.
Il corrispettivo per le prestazioni contrattuali previste & composto da:

1. rimborso sul pagamento, anticipato da parte del Fornitore, dovuto in forza dell’emissione e
consegna dei documenti di viaggio (biglietti aerei nazionali, internazionali, intercontinentali,
low cost, biglietti ferroviari e marittimi);

2. rimborso sul pagamento, anticipato dal Fornitore, dovuto in forza delle prenotazioni
alberghiere;

3. importo dei Diritti di agenzia offerti in sede di gara per l'erogazione del servizio di
prenotazione, cancellazione, cambio prenotazione, nonché di gestione pratiche per visti
consolari;

4. rimborso sul pagamento, anticipato dal Fornitore, di eventuali penali relative a cancellazioni di

prenotazioni, per cause non imputabili all’aggiudicatario, applicate dalle societa erogatrici dei
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servizi, il cui importo & di volta in volta comunicato e certificato dal fornitore a seguito di
esecuzione;

5. rimborso sul pagamento, anticipato dal Fornitore, per I'eventuale Self booking tool.

Tali corrispettivi devono intendersi comprensivi della remunerazione per la prestazione dei servizi
connessi alla fornitura e, comunque, di ogni altra attivita necessaria per l'esatto e completo
adempimento delle condizioni contrattuali, secondo quanto specificato nel Capitolato Speciale e nel
presente Disciplinare di gara.

Il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, & la Dott.ssa Donatella Infante,
Dirigente Ufficio Gare e Contratti del’/AdSP MAM.

2 — DOCUMENTAZIONE DI GARA

La documentazione di gara comprende:

. Disciplinare di gara;

. Capitolato Speciale;

. Allegati:

1. Domanda di partecipazione;
2. Patto d'integrita;

Dichiarazione di offerta economica.

Nelllambito della documentazione da produrre, il concorrente € tenuto alla presentazione del DGUE,

per le cui modalita di compilazione si rinvia alla descrizione di cui alla lett. b) del paragrafo 15.6.

La documentazione di gara e disponibile sul sito http://aplevante.etrasparenza.it, nonché sul sito della

Centrale di Acquisto della Regione Puglia denominata EmPULIA (http://www.empulia.it). In caso di

discordanza con altra documentazione di gara prevalgono le disposizioni contenute nel presente
Disciplinare.

3 — CHIARIMENTI

Eventuali richieste di informazioni complementari e/o chiarimenti sulla documentazione di gara
potranno essere trasmesse direttamente attraverso il Portale EmPULIA, utilizzando I'apposita funzione,
cliccando sulla sezione “CHIARIMENTI” presente nel dettaglio del Bando relativo alla procedura di gara
in oggetto indicata.

Le richieste di chiarimenti dovranno pervenire entro e non oltre il giorno 25/06/2018 ore 09.00 e

saranno riscontrate entro le ore 12.00 del giorno stesso sul Portale EmPULIA.
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La richiesta dovra indicare necessariamente il riferimento al documento di gara (Capitolato Speciale,

Disciplinare di gara e Allegati), articolo, pagina, paragrafo e testo su cui si richiede il chiarimento.

Non saranno accettate richieste di chiarimenti pervenute oltre il termine stabilito dal presente

Disciplinare e, pertanto, non verra data alcuna risposta.

avvenuta pubblicazione del chiarimento richiesto sara notificata, per il tramite del portale EmPULIA,
all'indirizzo PEC del concorrente che ha formulato il quesito, nonché pubblicato nell'area pubblica del

portale.

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.
Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

4 — COMUNICAZIONI

Tutte le comunicazioni di cui all'art. 52 del Codice e inerenti la presente procedura di gara si intendono
validamente effettuate tramite il menu a tendina “Comunicazioni” presente nella Procedura di
Aggiudicazione, all'indirizzo di posta elettronica del legale rappresentante cosi come risultante dai dati

presenti sul Portale EmPULIA.

In caso di malfunzionamento della piattaforma, & facolta della Stazione appaltante effettuare le

suddette comunicazioni mediante altro strumento telematico (PEC).

Pertanto, ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti a indicare, in sede di
offerta, I'indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, I'indirizzo di posta

elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.

Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali
strumenti di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate al gestore della piattaforma
Empulia e alla Stazione appaltante; diversamente la medesima declina ogni responsabilita per il tardivo

0 mancato recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche
se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende

validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. b e ¢ del Codice, la comunicazione recapitata al

consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a tutti gli

operatori economici ausiliari.

5 — DURATA DELLAPPALTO
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Laffidamento del servizio avra la durata di 12 mesi, che decorreranno dalla data di sottoscrizione del
contratto, che avverra presumibilmente il 1° luglio 2018, salvo che, in casi d’urgenza, come previsto dal
comma 13 dell’art. 32 del Codice, I'AdSP MAM ne chieda l'esecuzione anticipata, qualora sussistano le

ragioni di necessita di cui al comma 8 dello stesso articolo.

In ogni caso 'AdSP MAM, ai sensi dell’art. 1, comma 13, della Legge n. 135/2012, si riserva la possibilita
di recesso contrattuale, ex art. 109 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., attesa la volonta di questa Stazione
appaltante di aderire all’Accordo Quadro avente a oggetto “Affidamento dei servizi di gestione integrata
delle trasferte di lavoro per le Pubbliche Amministrazioni”, pubblicato sul portale “Acquisti in Rete PA”,
qualora le condizioni economiche di detto Accordo Quadro siano migliorative rispetto a quelle del
contratto stipulato e I'appaltatore non acconsenta a una modifica delle condizioni economiche, tale da

rispettare il limite di cui all’articolo 26, comma 3, della legge 23 dicembre 1999, n. 488.
6 — SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

Sono ammessi alla presente procedura negoziata tutti gli operatori economici registrati sulla
piattaforma telematica regionale EmPULIA e iscritti nella categoria merceologica rubricata sotto il

numero 250000000 “Servizi di Agenzia di viaggio, Operatori turistici e di Assistenza turistica”.

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in
forma singola o associata, secondo le disposizioni dellart. 45 del Codice, purché in possesso dei

requisiti prescritti dai successivi articoli.
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla procedura in pill di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel

prosieguo, aggregazione di imprese di rete).

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di

concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche
in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la

medesima gara, in forma singola o associata.

| consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti a indicare, in sede di
offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & vietato partecipare, in qualsiasi altra
forma, alla procedura. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in
caso di inosservanza di tale divieto si applica I'articolo 353 del codice penale (“Turbata liberta degli

incanti”).
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Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate
dal consorzio per l'esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro

soggetto per I'esecuzione.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all'art. 45, comma 2 lett. f) del Codice,
rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In

particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettivita
giuridica (cd. rete - soggetto), 'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell'organo comune,
che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. Lorgano comune
potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovra

obbligatoriamente far parte di queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di
soggettivita giuridica (cd. rete-contratto), laggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo
dell'organo comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti
per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di
partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. Lorgano comune potra
indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovra

obbligatoriamente far parte di queste;

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia
sprovvista di organo comune, oppure se l‘organo comune & privo dei requisiti di qualificazione,
I'aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo,

con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello
stesso dovra essere commisurata ai tempi di realizzazione dell'appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3
del 23 aprile 2013).

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese pud essere assunto
anche da un consorzio di cui all'art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle

forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete & dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettivita
giuridica), tale organo assumera la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete &
dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o & sprovvista di organo comune, il ruolo

di mandataria della sub-associazione e conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante
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mandato ai sensi dell'art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di

partecipazione.

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, I'impresa in concordato preventivo
con continuita aziendale pud concorrere anche riunita in RTl purché non rivesta la qualita di
mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura

concorsuale.

6.1 - INDICAZIONI PER | RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI DI
IMPRESE DI RETE, GEIE

| soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di

partecipazione nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la

disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.

Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di

capofila che deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i

raggruppamenti.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di Commercio industria, artigianato e
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato di cui al punto 6.5 lett. a)

deve essere posseduto da:
a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete

medesima nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.
6.2 - INDICAZIONI PER | CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E | CONSORZI STABILI

| soggetti di cui all'art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di

partecipazione nei termini di seguito indicati.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l'artigianato di cui al punto 6.5 lett. a)

deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

| requisiti di capacita economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 del

Codice, devono essere posseduti:
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o per i consorzi di cui all'art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio
medesimo, salvo che quelli relativi alla disponibilita delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché
all'organico medio annuo che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole

imprese consorziate;

o per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che pud spendere,
oltre ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle

consorziate non esecutrici, i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio.
6.3 — REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80
del Codice.

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,
comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165.

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrita di cui all’Allegato n. 2 del
presente Disciplinare, da sottoscrivere a cura del concorrente e allegare alla busta della
documentazione amministrativa, costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma
17 della Legge n. 190/2012.

6.4 — REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

| concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei paragrafi

seguenti.

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte il cui prezzo supera
I'importo posto a base di gara dall’AdSP MAM.

6.5 — REQUISITI DI IDONEITA

a) iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura
oppure nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato per attivita coerenti con

quelle oggetto della presente procedura di gara;

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art.
83, comma 3 del D. Lgs 50/2016 e s.m.i., presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita

vigenti nello Stato nel quale & stabilito;
e se Cooperative, iscrizione nell’apposito Registro prefettizio;

e se costituenti Consorzio fra Cooperative, iscrizione nell’apposito Albo Nazionale delle societa
cooperative tenute dal Ministero dello Sviluppo Economico e gestito con modalita telematiche

delle Camere di Commercio;
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b) inesistenza di condizioni di esclusione alla partecipazione ad appalti pubblici di cui all'art. 80 del
D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.;

c) che non sitrovino nelle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.Igs. del 2001, n. 165;

d) l'inesistenza di sanzioni o misure cautelari di cui al D. Lgs. 231/2001 comminate nei confronti

dell'impresa e tali da impedire di contrattare con le Pubbliche Amministrazioni;

e) aver preso piena visione di tutta la documentazione di gara e, segnatamente, del capitolato e
del presente Disciplinare e relativi allegati, di essere a conoscenza di ogni altro elemento che
possa influire sulla determinazione del prezzo e, conseguentemente, di accettare tutte le
clausole senza riserva alcuna, impegnandosi, in caso di aggiudicazione, a eseguire il servizio,

secondo le prescrizioni medesime;

f) impegnarsi a mantenere valida e immutabile I'offerta per 180 gg. consecutivi a decorrere dalla

scadenza del termine per la presentazione delle offerte.

In caso di RTI, Consorzi Ordinari o GEIE, il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese
della C.C.ILA.A. nello specifico settore oggetto del presente appalto, secondo la classificazione ATECO

vigente, deve essere posseduto da ciascun componente il RTl, Consorzio Ordinario, GEIE.
6.6 — Requisiti di carattere tecnico-professionale

Il concorrente deve dichiarare di operare stabilmente nel settore oggetto della presente procedura e

di possedere un’esperienza almeno di durata quinquennale.

Il possesso dei suindicati requisiti dovra essere attestato nella domanda di partecipazione e nel DGUE,
compilato in formato elettronico, secondo le disposizioni del DPCM 13 novembre 2014 nel rispetto di

quanto previsto dal Codice (art. 85, comma 1).
In caso di ricorso al subappalto il DGUE dovra essere prodotto anche per il subappaltatore.

Entro il termine previsto per la scadenza delle offerte, il fornitore potra effettuare un nuovo invio

utilizzando le seguenti funzioni:

e “Modifica”: permette la sostituzione dell’offerta gia inviata, che non sara piu disponibile alla

Stazione appaltante.

e “Nuovo”: permette di presentare una nuova offerta che sara presa in carico dalla Stazione

appaltante unitamente alla/e offerta/e precedentemente inviata/e.

| consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) (consorzi tra societa cooperative di produzione e
lavoro e consorzi tra imprese artigiane) e c) (consorzi stabili) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. sono tenuti ad

indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi e fatto divieto di
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partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia

il consorzio sia I'impresa consorziata.

Ai sensi del comma 11 dell’art. 80, le cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/16 e s.m.i. non si
applicano alle aziende o societa sottoposte a sequestro o confisca ai sensi dell'articolo 12-sexies del
decreto-legge 8 giugno 1992, n. 306, convertito, con modificazioni, dalla legge 7 agosto 1992, n. 356 o
degli articoli 20 e 24 del D. Lgs n. 159/2011, e affidate a un custode o amministratore giudiziario o

finanziario, limitatamente a quelle riferite al periodo precedente al predetto affidamento.
7 - CONTRIBUTO ANAC

Per la partecipazione alla procedura, i concorrenti non sono tenuti a fornire prova documentale
dell'avvenuto pagamento del contributo ANAC, in quanto I'importo del contributo & pari a zero, in base
alla Delibera Anac numero 1300 del 20 dicembre 2017 in attuazione dell’art. 1, commi 65 e 67, della
legge 23 dicembre 2005, n. 266, per 'anno 2018 (pubblicata nella Gazzetta Ufficiale n. 45 del 23
febbraio 2018).

8 — AVVALIMENTO

Qualora il concorrente sia in possesso, anche solo parzialmente, dei requisiti di cui all'art. 89 del Codice
puod integrarli avvalendosi dei requisiti di altro soggetto, anche partecipante al raggruppamento, alle

condizioni e nei limiti prescritti dall’art. 89 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i..

E’ possibile, in tal modo, soddisfare la richiesta dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico
e professionale di cui all'articolo 83, comma 1, lettere b) e c), del Codice, dei contratti necessari per
partecipare ad una procedura di gara, e, in ogni caso, con esclusione dei requisiti di cui all'articolo 80
del predetto Codice, avvalendosi delle capacita di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento,

a prescindere dalla natura giuridica dei suoi legami con questi ultimi.
Non & consentito I'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale.

Per quanto riguarda i criteri relativi all'indicazione dei titoli di studio e professionali di cui all'allegato
XVII, parte ll, lettera f), o alle esperienze professionali pertinenti, gli operatori economici possono
tuttavia avvalersi delle capacita di altri soggetti solo se questi ultimi eseguono direttamente i lavori o i

servizi per cui tali capacita sono richieste.

L'operatore economico che vuole avvalersi delle capacita di altri soggetti allega, una dichiarazione
sottoscritta dalla stessa attestante il possesso da parte di quest'ultima dei requisiti generali di cui

all'articolo 80, nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento.

In caso di ricorso alla disciplina dellavvalimento occorre inserire nella Busta A “Documenti

amministrativi”, a pena d’esclusione, le seguenti dichiarazioni:
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1. Dichiarazione resa dal legale rappresentante del soggetto concorrente (ausiliato), sotto forma di
dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta, ai sensi dell’art. 47 del D.P.R.28.12.2000, n. 445 e s.m.i.,

con la quale si attesta:

a) quali siano i requisiti di cui il soggetto concorrente risulta carente e dei quali si avvale ai sensi
dell’art. 89 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.

b) le complete generalita del soggetto ausiliario e i requisiti da questi posseduti, indicati in

dettaglio e messi a disposizione del soggetto concorrente ausiliato.

Oltre alle suddette dichiarazioni, dovra essere allegato, a pena di esclusione, in originale o copia
autentica, il contratto in virtu del quale I'lmpresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a

fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell'appalto.

E necessario che in detto contratto, sempre pena esclusione, vengano specificati i requisiti forniti e le

risorse messe a disposizione dall'ausiliaria.

Il contratto di avvalimento infatti deve contenere, a pena di nullita del contratto, la specificazione

puntuale dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall'impresa ausiliaria.

Dal contratto discendono i medesimi obblighi previsti dall’art. 89, comma 5, D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.
in materia di normativa antimafia nei confronti del soggetto ausiliario, in ragione dell'importo

dell'appalto posto a base di gara.

Nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo, in luogo del
contratto di avvalimento pud essere presentata, da parte dell'lmpresa ausiliata una dichiarazione
sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, dal quale discendono i
medesimi obblighi previsti dall’art. 89, comma 5, D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., in materia di normativa

antimafia nei confronti del soggetto ausiliario, in ragione dell'importo dell'appalto posto a base di gara.

2. Dichiarazione resa dal legale rappresentante del soggetto ausiliario, sotto forma di dichiarazione
sostitutiva dell'atto di notorieta, ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 e s.m.i., con la quale

attesta:
a) le proprie generalita;
b) il possesso dei requisiti di ordine generale prescritti dall’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.,

nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto dell’Avvalimento;

c) di obbligarsi nei confronti del soggetto concorrente (ausiliato) e dellAdSP MAM a fornire i
propri requisiti, indicati in maniera puntuale, dei quali & carente il soggetto concorrente, nonché di
mettere a disposizione le relative risorse necessarie, anch’esse indicate in maniera puntuale, per tutta
la durata dell'appalto e rendersi responsabile in solido nei confronti dell/AdSP MAM in relazione alle

prestazioni oggetto del contratto;
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d) che non partecipa a sua volta alla stessa gara né in forma singola, né in forma di

raggruppamento o consorzio, né in qualita di ausiliario di altro concorrente;

N.B.: A tutte le suddette dichiarazioni dovra essere allegata, copia fotostatica del documento di
identita, in corso di validita, del soggetto firmatario o di altro documento di riconoscimento
equipollente, ai sensi dell’art. 35 del D.P.R. 445/2000.

Ogni pagina dovra essere, altresi, perfezionata con il timbro della societa concorrente e sigla del

soggetto firmatario.

| o

La documentazione puod essere sottoscritta anche dal “procuratore/i” della societa e in tal caso va
allegata copia della relativa procura notarile/generale o speciale o altro documento da cui evincere i

poteri di rappresentanza.
Si rammenta la responsabilita penale cui si incorre in caso di dichiarazioni mendaci.

Non & consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga piu di un

concorrente, ovvero che partecipino sia l'impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti.

LUAdSP MAM, ai sensi del comma 3 dell’art. 89 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., verifica, conformemente
agli articoli 85, 86 e 88, se i soggetti della cui capacita I'operatore economico intende avvalersi,
soddisfano i pertinenti criteri di selezione o se sussistono motivi di esclusione ai sensi dell'articolo 80.
Essa impone all'operatore economico di sostituire i soggetti che non soddisfano un pertinente criterio

di selezione o per i quali sussistono motivi obbligatori di esclusione.

LUAdSP MAM, ai sensi del comma 9 dellart. 89 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., eseguira in corso
d'esecuzione le verifiche sostanziali circa I'effettivo possesso dei requisiti e delle risorse oggetto
dell'avvalimento da parte dell'impresa ausiliaria, nonché I'effettivo impiego delle risorse medesime

nell'esecuzione dell'appalto.

A tal fine, il responsabile unico del procedimento accerta in corso d'opera che le prestazioni oggetto di
contratto sono svolte direttamente dalle risorse umane e strumentali dell'impresa ausiliaria che il
titolare del contratto utilizza in adempimento degli obblighi derivanti dal contratto di avvalimento,

pena la risoluzione del contratto d'appalto.
ARTICOLO 9 - SUBAPPALTO

Il subappalto € ammesso in conformita all‘art. 105 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., con la precisazione,

che:

. il concorrente all’atto dell’offerta deve indicare analiticamente i servizi o parti di servizi che
intende, eventualmente, subappaltare, rientranti, in ogni caso, nel 30% (trenta per cento) dell'importo

complessivo contrattuale.
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Un’indicazione formulata in modo generico, senza specificazione delle parti interessate, ovvero in
difformita delle prescrizioni dell’art. 105 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., comportera I'impossibilita di

ottenere 'autorizzazione al subappalto;

. I'affidatario deve depositare presso 'AdSP MAM la copia autentica del contratto di subappalto

almeno venti giorni prima della data di effettivo inizio della esecuzione delle relative prestazioni;

. I'affidatario che si avvale del subappalto deve inoltre allegare alla copia autentica del contratto
la dichiarazione circa la sussistenza o meno di eventuali forme di controllo o di collegamento a norma
dell'art. 2359 del codice civile con I'impresa subappaltatrice. Analoga dichiarazione deve essere

effettuata da ciascuno dei partecipanti nel caso di raggruppamento temporaneo, societa, consorzio;

. I'affidatario, al momento del deposito del contratto di subappalto presso 'AdSP MAM deve,
altresi, trasmettere la certificazione attestante il possesso da parte del subappaltatore dei requisiti di
qualificazione prescritti dal presente Disciplinare di gara, dal Capitolato Speciale e dalla normativa
vigente, nonché la dichiarazione del subappaltatore di non incorrere in una delle cause di esclusione di
cui all'art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i,;

. non devono sussistere, nei confronti dell’affidatario del subappalto, i divieti previsti dal D. Lgs.
159/2011 e s.m.i..

Ai fini del pagamento delle prestazioni rese nell'ambito dell'appalto o del subappalto, 'AdSP MAM

acquisisce d'ufficio il Durc in corso di validita relativo all'affidatario e a tutti i subappaltatori.

Il subappalto non comporta alcuna modificazione agli obblighi e agli oneri dell'aggiudicatario che

rimane unico e solo responsabile nei confronti dell’AdSP MAM per le prestazioni subappaltate.

Si avra responsabilita solidale in relazione agli obblighi contributivi e retributivi ai sensi dell’art. 105,
comma 8, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.

Lesecuzione delle prestazioni affidate in subappalto non pud formare oggetto di ulteriore subappalto.

Il subappalto in assenza della autorizzazione delllAdSP MAM o non espressamente dichiarato in sede di

gara fa sorgere in capo allAdSP MAM il diritto di risolvere il contratto.

| soggetti affidatari dei contratti di cui al presente codice possono affidare in subappalto le opere o i

lavori, i servizi o le forniture compresi nel contratto, previa autorizzazione dellAdSP MAM purché:
a) |'affidatario del subappalto non abbia partecipato alla procedura per I'affidamento dell'appalto;
b) il subappaltatore sia qualificato nella relativa categoria;

c) all'atto dell'offerta siano stati indicati i lavori o le parti di opere ovvero i servizi e le forniture o parti di

servizi e forniture che si intende subappaltare;
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d) il concorrente dimostri I'assenza in capo ai subappaltatori dei motivi di esclusione di cui all'articolo
80 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i..

| subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall'art. 80 del Codice e dichiararli in gara
mediante presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti, nelle modalita di

seguito indicate.

Non si configurano come attivita affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del D. Lgs. n.
50/2016 e s.m.i..

10 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Il criterio di aggiudicazione dell'appalto € individuato nel minor prezzo, ai sensi dell'art. 95, comma 4
lett. ¢) D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., in quanto trattasi di servizio caratterizzato da elementi di ordinarieta ed
elevata standardizzazione in relazione alla diffusa presenza sul mercato di operatori in grado di offrire,
ad analoghe condizioni, il servizio richiesto e in quanto trattasi un servizio finalizzato a soddisfare
un’esigenza ordinaria e conforme alla Missione dell’Autorita di Sistema Portuale del Mare Adriatico
Meridionale, deputata anche alla promozione nazionale e internazionale delle proprie attivita e
pertanto connessa alla sua normale operativita, dovendo inoltre assicurare continuita e tempestivita

della prestazione richiesta.
Non saranno ammesse eventuali offerte in aumento rispetto all'importo a base d’asta.

Nel caso di offerte uguali, il Seggio di Gara procedera alla richiesta alle prime classificate pari merito di
un’offerta migliorativa: ove ci sia uguaglianza anche delle offerte migliorative il Seggio di Gara fara
ricorso al sorteggio in seduta pubblica mediante apposito strumento informatico della piattaforma

EmPulia.

Il servizio andra eseguito in conformita alle condizioni disciplinate dal Capitolato speciale allegato alla

documentazione di gara.
11 - ONERI DELLA SICUREZZA E OBBLIGHI DELLAGGIUDICATARIA

Ai sensi dell’art. 26, comma 3, del D.Lgs. n. 81/2008 e della Determina Anac del 5 marzo 2008, i costi

della sicurezza derivanti da interferenze sono pari a zero.
12 — GARANZIA PROVVISORIA

| partecipanti dovranno corredare la propria offerta dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta di aver
costituito garanzia fideiussoria, nella misura pari al 2% del valore della gara, pari a € 1.000,00, da
costituirsi a scelta dell’'offerente sotto forma di cauzione o di fideiussione nelle forme previste all’art. 93
del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.,.
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2) La garanzia fideiussoria puo essere rilasciata da istituti bancari o assicurativi di primaria importanza o
dagli intermediari iscritti nell'albo di cui all'art. 106 del d.lgs. 1° settembre 1993, n. 385 che svolgono in
via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da

parte di una societa di revisione iscritta nell’albo previsto dall’art. 161 del d.lgs. 24 febbraio 1998, n. 58.

In caso di prestazione della garanzia provvisoria sotto forma di fideiussione bancaria o assicurativa,

questa dovra:
a. essere prodotta con espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;

b. essere conforme all’art. 93 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. e dunque dovra avere validita per almeno 180
giorni dalla data di presentazione dell'offerta e dovra prevedere espressamente la rinuncia al beneficio
della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’'eccezione di cui all'art. 1957, comma

2, del c.c., nonché 'operativita entro 15 giorni a semplice richiesta scritta dell’/AdSP MAM;
c. essere intestata a:

1. in caso di partecipazione alla gara in forma di concorrente singolo, al medesimo;

2. in caso di partecipazione alla gara di RTI, Consorzi Ordinari, Geie costituiti, all'impresa
mandataria/capogruppo dell’'RTl, del Consorzio Ordinario, del Geig;

3. in caso di partecipazione alla gara di RTI, Consorzi Ordinari, Geie non ancora costituiti, a
tutte le imprese facenti parte del costituendo RTI o Consorzio;

4, in caso di coassicurazione a tutte le imprese riuniti in coassicurazione;

U

in caso di partecipazione alla gara di Consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lett. b) e c) del
D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. al Consorzio.

LUimporto della garanzia e del suo eventuale rinnovo é ridotto secondo le misure e le modalita di cui

all'art. 93, comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell'offerta il possesso dei relativi

requisiti fornendo copia dei certificati posseduti.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del

sistema di qualita di cui all'articolo 93, comma 7, si ottiene:

A. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all'art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice solo
se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le

imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;

B. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo se la
predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate che sono stata indicate

come esecutrici.

Inoltre, sempre ai sensi dell’articolo 93, comma 7, del Codice:

15/34



Bari, Brindisi, Manfredonia, Barletta, Monopoli

‘ Autorita di Sistema Portuale
' del Mare Adriatico Meridionale
1

1. l'importo della garanzia provvisoria & ridotto, anche cumulando le relative riduzioni:

J del 50% (cinquanta per cento) per gli offerenti in possesso della certificazione del sistema di

qualita della serie europea ISO 9001;

J del 30% (trenta per cento) per gli operatori economici in possesso di registrazione al sistema
comunitario di ecogestione e audit (EMAS), ai sensi del regolamento (CE) n. 1221/2009 del 25
novembre 2009, o in alternativa, del 20% (venti per cento) per gli offerenti in possesso di certificazione
ambientale ai sensi della norma UNI EN ISO 14001;

J del 15%(quindici per cento) per gli offerenti che sviluppano un inventario di gas ad effetto serra
ai sensi della norma UNI EN ISO 14064-1 o un’impronta climatica (carbon footprint) di prodotto ai sensi
della norma UNI ISO/TS 14067.

2. per fruire del beneficio di cui al punto precedente, I'operatore economico l'offerente deve
segnalare le relative condizioni in modo inequivocabile e documentarle o comprovarle se richiesto
o in fase di verifica.

3. in caso di raggruppamento temporaneo le riduzioni, anche distintamente tra di loro, sono

accordate se le condizioni di cui al punto 1. ricorrono per tutti gli operatori economici raggruppati;

Le garanzie provvisorie presentate dalle ditte non aggiudicatarie saranno svincolate contestualmente
alla comunicazione di avvenuta aggiudicazione e comunqgue entro un termine non superiore a trenta

giorni dall’'aggiudicazione.

La cauzione/garanzia provvisoria costituita dalla ditta aggiudicataria sara svincolata solo a seguito della

sottoscrizione del contratto.

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del
contratto, dopo l'aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all'affidatario o all'adozione di
informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del d. Igs. 6 settembre 2011, n.
159. Sono fatti riconducibili all'affidatario, tra l'altro, la mancata prova del possesso dei requisiti
generali e speciali e la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula

del contratto.

eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1

del Codice, non comportera I'escussione della garanzia provvisoria.

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci

rese nell’ambito dell’avvalimento.

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in

possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:

16/34



Bari, Brindisi, Manfredonia, Barletta, Monopoli

‘ Autorita di Sistema Portuale
' del Mare Adriatico Meridionale
1

. documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con

firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

. copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le
modalita previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.Igs. 82/2005.

In caso di richiesta di estensione della durata e validita dell’'offerta e della garanzia fideiussoria, il
concorrente potra produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della

precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’'offerta.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o
dell'impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gia costituiti
prima della presentazione dell’'offerta. E onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti

siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte.

Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data e l'ora di formazione del documento informatico sono

opponibili ai terzi se apposte in conformita alle regole tecniche sulla validazione.

E sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o piu
caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle

clausole obbligatorie, etc.).

Non & sanabile, e quindi & causa di esclusione, la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di

un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato a impegnare il garante.
13 - GARANZIA DEFINITIVA

Ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., I'aggiudicatario dovra prestare garanzia definitiva per la
corretta esecuzione dell'appalto pari al 10% dell'importo contrattuale, a sua scelta sotto forma di
cauzione o fideiussione entro il termine massimo di 10 giorni lavorativi dalla aggiudicazione con le
modalita di cui all'articolo 93, commi 2 e 3 D.Lgs. 50/2016 e s.m.i..

LUimporto della garanzia e ridotto qualora il concorrente sia in possesso delle certificazioni di cui al
comma 7 dell’art. 93 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.: per fruire delle riduzioni di cui al presente comma, il
concorrente segnala, in sede di offerta, il possesso dei relativi requisiti e li documenta nei modi

prescritti dalla normativa vigente.
Si precisa inoltre che:

a. in caso di partecipazione in RTI o consorzio ordinario di concorrenti, il concorrente puo godere del
beneficio della riduzione della garanzia solo se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento

e/o il consorzio ordinario siano in possesso della predetta certificazione;

17/34



Bari, Brindisi, Manfredonia, Barletta, Monopoli

‘ Autorita di Sistema Portuale
' del Mare Adriatico Meridionale
1

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui alle lett. b) e ¢) dell’art. 45, comma 2, del D.Lgs. 50/2016
e s.m.i,, il concorrente pud godere del beneficio della riduzione della garanzia nel caso in cui la

predetta certificazione sia posseduta dal consorzio.

In caso di aggiudicazione con ribasso d’asta superiore al 10%, la cauzione e aumentata di tanti punti
percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10%; ove il ribasso sia superiore al 20%, 'aumento e di due

punti percentuali per ogni punto di ribasso superiore al 20%.
Per le riduzioni, si applica I'art. 93, comma 7 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i..

La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del
debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, secondo comma, del codice civile,
nonché l'operativita della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della

Stazione appaltante.
Il deposito cauzionale sara svincolato al termine delle attivita d’appalto.
14 — VERIFICHE

La Stazione appaltante, verifichera I'assenza di motivi di esclusione, ex art. 80 del d.lgs. 50/2016 con
riferimento al concorrente aggiudicatario e al secondo in graduatoria tramite richieste d’ufficio,
mediante interpello degli Enti competenti. Non sara attivata la procedura su AvCPass, pertanto,

I'operatore economico non dovra produrre il PassOE.

Agli stessi operatori sara, eventualmente, richiesto di comprovare, con apposita documentazione, le

dichiarazioni rese in sede di gara che non possono essere verificate d’ufficio dalla Stazione appaltante.

Nell'ipotesi che la procedura di gara non possa essere aggiudicata a favore del concorrente collocato al
primo posto della graduatoria, I'appalto verra aggiudicato al concorrente secondo classificato. In caso
di ulteriore impossibilita, si procedera all’aggiudicazione a favore del/i concorrente/i successivamente

collocato/i nella graduatoria finale.
15 - TERMINI E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLOFFERTA SUL PORTALE EMPULIA
15.1 - CONSULTAZIONE DELLE” GUIDE PRATICHE”

Si invitano gli operatori economici, per la corretta modalita di presentazione della documentazione di
gara, a consultare le “Linee guida per Operatori Economici — Monolotto: Presentazione dell’Offerta”,
disponibili sul portale di EmPULIA nella sezione “Guide pratiche” pubblicate al link
http://www.empulia.it/Manuali/GaraMonolottoFORNITORE/GaraMonolottoFORNITORE.pdf

15.2 - PRESENTAZIONE DELLUOFFERTA SULLA PIATTAFORMA EMPULIA
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Al fine di partecipare alla gara gli operatori economici concorrenti, a pena di esclusione, devono
inviare, entro e non oltre le ore 10.00 del 28/06/2018 la propria offerta telematica, tramite il Portale

EmPULIA, raggiungibile attraverso il sito www.empulia.it, secondo la procedura di seguito indicata.
15.3 - PARTECIPAZIONE IN RTI/CONSORZI

L'operatore economico invitato ha la facolta di presentare offerta per sé, ovvero quale mandatario di
operatori riuniti; in caso di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi ai sensi
dell’articolo 48, comma 2 del d.lgs. 50/2016 e s.m.i., I'offerta telematica deve essere presentata
esclusivamente dal legale rappresentante dell'impresa che assumera il ruolo di capogruppo, a cio

espressamente delegato dalle altre imprese del raggruppamento/consorzio.

A tal fine, le imprese raggruppande/consorziande dovranno espressamente delegare, nell’istanza di
partecipazione, la capogruppo che, essendo in possesso della terna di chiavi per accedere alla
piattaforma, provvedera all’invio telematico di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione

alla gara.

Nel caso di RTI / Consorzio occorre utilizzare il comando “Inserisci mandante” / “Inserisci esecutrice”,

per indicare i relativi dati.
La mandante / esecutrice deve essere previamente registrata sul Portale.

La Stazione appaltante non risponde di disguidi o deficit di funzionamento nella trasmissione dei

documenti di gara in via telematica.
15.4 - FIRMA DIGITALE

La firma digitale del legale rappresentante (o di altro soggetto legittimato) deve essere rilasciata da un
Ente accreditato presso I'Agenzia per |'ltalia Digitale (ex DigitPA); I'elenco dei certificatori & accessibile

all'indirizzo http://www.agid.gov.it/identita-digitali/firmeelettroniche/certificatori-attivi.

Per I'apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato qualificato e valido,

non sospeso o revocato al momento dell’inoltro.

Si invita, pertanto, a verificarne la corretta apposizione con gli strumenti all'uopo messi a disposizione

dal proprio Ente certificatore.
15.5 - ASSISTENZA PER L'INVIO DELLOFFERTA

Siinforma che i fornitori che desiderano essere eventualmente assistiti per I'invio dell’offerta, dovranno
richiedere assistenza almeno 48 ore prima dalla scadenza nei giorni feriali — sabato escluso - dalle ore
9,00 alle ore 13,00 e dalle 14,00 alle 18,00, inviando una richiesta al’lHELP DESK TECNICO di EmPULIA

all'indirizzo email: helpdesk@empulia.it, ovvero chiamando il numero verde 800900121.
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Le richieste di assistenza devono essere effettuate nei giorni e negli orari di operativita del servizio di

HelpDesk innanzi indicati e, in ogni caso, saranno evase nelle ore di operativita dello stesso servizio.
15. 6 - INDICAZIONI PER IL CORRETTO INVIO DELLUOFFERTA

a) Per Portale si intende la piattaforma EmPULIA, raggiungibile tramite lindirizzo Internet
www.empulia.it, dove sono resi disponibili agli utenti i servizi e gli strumenti tecnologici della Centrale

di acquisto territoriale della Regione Puglia, denominata EmPULIA;

b) Per offerta telematica si intende l'offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva dell’istanza

di partecipazione alla gara, 'offerta tecnica, I'offerta economica e ogni ulteriore eventuale documento;

c) Linvio on-line dell’'offerta telematica € a esclusivo rischio del mittente: per tutte le scadenze

temporali relative alle gare telematiche 'unico calendario e orario di riferimento sono quelli di sistema;

d) Il sistema rifiutera le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti per la presente
proceduta, informando I'impresa con un messaggio di notifica, nonché attraverso l'indicazione dello

stato dell'offerta come “Rifiutata”.

e) La piattaforma adotta come limite il secondo 00: pertanto, anche quando negli atti di gara non

sono indicati i secondi, essi si intenderanno sempre pari a 00;

f) entro il termine previsto per la scadenza delle offerte, il fornitore potra modificare I'offerta gia
inviata e protocollata dal sistema ed effettuare un nuovo invio; l'offerta cosi modificata sostituira in
automatico quella inviata precedentemente, che verra annullata dal sistema. Tale operazione non verra
effettuata, in modo automatico dal sistema, utilizzando la funzione “Nuovo”: in questo caso il sistema
dara evidenza, nella procedura di aggiudicazione, di tutte le offerte presentate. Si consente tale
modalita di presentazione solo ed esclusivamente nel caso di partecipazione in “forme giuridiche

differenti”;

g) La presentazione delle offerte tramite la piattaforma EmPULIA deve intendersi perfezionata nel
momento in cui il concorrente visualizza un messaggio del sistema che indica la conferma del corretto
invio dell'offerta. In ogni caso, il concorrente pud verificare lo stato della propria offerta (“In
lavorazione”, ovvero “Salvato”, ovvero “Inviato”) accedendo dalla propria area di lavoro ai “Documenti

collegati” al bando di gara;
h) La dimensione massima di ciascun file inserito nel sistema deve essere inferiore a sette Mbyte.
Al fine di inviare correttamente l'offerta, €, altresi, opportuno:

1) Utilizzare una stazione di lavoro connessa ad internet, che sia dotata dei requisiti minimi indicati

nella sezione FAQ del portale EmPULIA;

2) Non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali.
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BUSTA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

LUoperatore economico dovra inserire, a pena di esclusione, nella sezione del portale EmPULIA
denominata “BUSTA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” la seguente documentazione in formato
elettronico, cliccando sul pulsante ‘Allegato’ e caricando il documento firmato digitalmente sulla
piattaforma; nel caso di documenti analogici devono essere forniti in copia informatica a norma
dell'art. 22 co. 3 del d.Igs. 82/2005 e/o dell’art. 23-bis del d.lgs. 82/2005 e nel rispetto delle regole
tecniche di cui all’art. 71 del medesimo d.lgs. 82/2005:

a) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE redatta preferibilmente in conformita al modello di cui
all'Allegato n. 1, in lingua italiana, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante o dal titolare o dal

procuratore del concorrente. In caso di procuratore deve essere allegata anche relativa procura.
La domanda di partecipazione deve essere sottoscritta con firma digitale a pena di esclusione:

1) nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla

mandataria/capofila;

2) nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i

soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio;

3) nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:

. se la rete e dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita
giuridica, ai sensi dellart. 3, comma 4-quater, del d.I. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo

comune;

. se la rete e dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma & priva di soggettivita
giuridica, ai sensi dellart. 3, comma 4-quater, del d.I. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta dall'impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché

da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara;

. se la rete & dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete &
sprovvista di organo comune, oppure se 'organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione richiesti
per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta
dall'impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione
nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete

che partecipa alla gara.

4) nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45,

comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda & sottoscritta dal consorzio medesimo.
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Si rammenta che la domanda deve contenere tutte le ulteriori dichiarazioni previste dal suddetto

modello di cui all’Allegato n. 1.

Nel sottoscrivere la domanda di partecipazione il concorrente deve inoltre specificare se intende

ricorrere all'avvalimento, inserendo tutte le informazioni richieste nelle apposite sezioni.

Nell'lambito della medesima istanza di partecipazione dovra essere autodichiarata l'iscrizione presso la
Camera di Commercio oppure, nel caso di operatori economici stabiliti in altri stati diversi dall’ltalia (ex

art. 47 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i..), I'iscrizione nell'Albo o Lista ufficiale dello Stato di appartenenza.

In fase di verifica del requisito, ’'Agenzia provvedera alla verifica del possesso del requisito in capo alla
prima ed, eventualmente, alla seconda in graduatoria; a queste potra essere richiesto di comprovarne
il possesso a mezzo di produzione -in copia conforme- delle dichiarazioni rilasciate e vistate dai soggetti

privati.

Infine, il concorrente dovra comunicare i nominativi di almeno un addetto dedicato al servizio, con
esperienza di almeno tre anni e di un Responsabile, con esperienza di almeno cinque anni, che
fungeranno da referenti operativi, nonché i numeri di telefono e fax e gli indirizzi di posta elettronica da

utilizzare per effettuare le prenotazioni.

La mancata produzione dell’istanza di partecipazione comportera |'esclusione del concorrente dalla

gara;

b) DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (c.d. DGUE) ossia, la dichiarazione sostitutiva, pena
esclusione, resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, e redatta utilizzando il documento
di gara unico europeo, di cui al Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del
5.1.2016 e allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016
n. 3 e successive modifiche, reperibile all'indirizzo

https://ec.europa.eu/tools/espd/response/eo/procedure.

Il DGUE, di cui alla lett. b) dellart. 15.6 cui si rinvia integralmente, dovra essere compilato in formato
elettronico secondo le disposizioni del DPCM 13 novembre 2014, nel rispetto di quanto previsto dal
Codice (art. 85, comma 1), trasformato nel formato prescelto, firmato digitalmente e allegato nella

sezione di riferimento del portale EmPULIA.

Il DGUE ¢ richiesto all'operatore economico sia che partecipi singolarmente che quale componente di
raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, quale mandatario, capogruppo o mandante; in
questi ultimi casi deve essere presentato singolarmente da ciascun operatore economico raggruppato
o0 consorziato. Deve essere presentato altresi dagli operatori economici consorziati indicati come

esecutori dai consorzi stabili e dai consorzi di cooperative nonché dagli operatori economici ausiliari.
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Le attestazioni rese dal legale rappresentante del concorrente riguardanti l'assenza dei motivi di
esclusione di cui all'art. 80, comma 1, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. (motivi legati a condanne penali)
devono riferirsi a tutti i soggetti indicati nel comma 3 del medesimo art. 80 e, segnatamente, tenuto

conto di quanto precisato dal Comunicato del Presidente ANAC del 26 ottobre 2016:

. ai membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, nelle
societa con sistema di amministrazione tradizionale e monistico (Presidente del Consiglio di
Amministrazione, Amministratore Unico, amministratori delegati anche se titolari di una delega limitata

a determinate attivita ma che per tali attivita conferisca poteri di rappresentanza);

. a tutti i membri del collegio sindacale nelle societa con sistema di amministrazione tradizionale
e dai membri del comitato per il controllo sulla gestione nelle societa con sistema di amministrazione

monistico;

. ai membri del consiglio di gestione e ai membri del consiglio di sorveglianza, nelle societa con

sistema di amministrazione dualistico;

o al direttore tecnico/responsabile tecnico;

. al revisore contabile e ai componenti dall’'Organismo di Vigilanza di cui all’art. 6 del D. Lgs n.
231/2001;

J al socio titolare di piu del 50% del capitale sociale, ovvero ai due soci titolari ciascuno del 50%

del capitale ovvero se i soci sono tre al socio titolare del 50% del capitale sociale;
. al/ai procuratore/i ad negotia e agli institori;

. a tutti i soggetti sopra elencati che siano cessati dalla carica nelllanno antecedente la

pubblicazione del bando di gara.

Si rammenta inoltre che in adesione a quanto sancito dal menzionato Comunicato del Presidente
dellANAC del 26 ottobre 2016, il motivo di esclusione di cui all'art. 80, comma 2, del D.Lgs. 50/2016 e
s.m.i. deve essere riferito a tutti i soggetti che sono sottoposti alla verifica antimafia ai sensi dell’art. 85

del Codice Antimafia.

Il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) deve essere sottoscritto con firma digitale a pena di

esclusione:
a. nel caso di concorrente singolo, dal legale rappresentante dello stesso;
b. nel caso di RTI, Consorzio Ordinario o GEIE, sia costituito che costituendo, dal legale

rappresentante di ogni impresa facente parte del costituendo/costituito RTI, Consorzio Ordinario o
GEIE;
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C. nel caso di Consorzi di cui all'articolo 45, comma 2, lett. b) e ¢) del D. Lgs n. 50/2016 e s.m.i..,

dal legale rappresentante del Consorzio.

In caso di impresa con sede in Stato diverso dall’ltalia (art. 49 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.), dovra
essere dichiarato il possesso dei requisiti corrispondenti a quelli di cui al presente Disciplinare,

indicandoli separatamente e specificando per ciascuno di essi i relativi dati;

c) GARANZIA PROVVISORIA ai sensi dell’art. 93 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. nella misura del 2%
del valore della gara pari a € 1.000,00, da costituirsi a scelta dell'offerente sotto forma di cauzione o di

fideiussione, nelle modalita definite nel paragrafo 12 del presente Disciplinare di gara.

d) (nel caso di raggruppamento temporaneo, consorzio o GEIE non ancora costituiti) a pena di
esclusione, DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO NOTORIO, resa ai sensi del D.P.R. N. 445/2000,

sottoscritta da ogni soggetto che fara parte dell’RTI, del Consorzio Ordinario o GEIE, che riporti:

1. I'impegno a costituire, in caso di aggiudicazione, un RTI, un Consorzio Ordinario o un Geie e a
conferire mandato collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza alla mandataria-capogruppo, che
stipulera il contratto di appalto in nome e per conto delle mandanti nonché I'impegno ad uniformarsi
alla disciplina vigente in materia di contratti pubblici con riguardo ai Raggruppamenti Temporanei,

Consorzi Ordinari o Geie;

2. le parti delle prestazioni che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti/consorziati

ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice.

La dichiarazione deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentante di ciascun
soggetto che comporra il RTI, il Consorzio Ordinario o il Geie e deve essere corredata dalla fotocopia

del documento di identita di ciascun sottoscrittore;

e) (nel caso di RTI, Consorzio Ordinario o GEIE gia costituiti) a pena di esclusione, MANDATO
COLLETTIVO speciale irrevocabile con rappresentanza, conferito alla mandataria con atto pubblico o

scrittura privata autenticata, ovvero l'atto costitutivo del Consorzio Ordinario o del GEIE;

f) (nel caso di Consorzi di cui alle lett. di cui all’articolo 45, comma 2, lett. b) e c) del D. Lgs
50/2016 e s.m.i) a pena di esclusione, ATTO COSTITUTIVO del Consorzio;

g) DOCUMENTI DA PRESENTARE IN CASO DI AVVALIMENTO di cui all’art. 89 del D. Lgs. 50/2016 e

s.m.i..

Il concorrente qualora intenda ricorrere all'avvalimento, oltre a dichiarare tale intendimento, deve

allegare, a pena di esclusione, la seguente documentazione:

1. il Documento di Gara Unico Europeo (c.d. DGUE), di cui al precedente punto b), debitamente

compilato e sottoscritto dal legale rappresentante dell'impresa ausiliaria;
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2. la dichiarazione con la quale I'impresa ausiliaria:

- attesti, ai sensi dell'art. 89 comma 1 del Codice, il possesso dei requisiti generali di cui
all'articolo 80 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto

di avvalimento;

- si obblighi, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., verso il concorrente e verso
la Stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata dell'appalto le risorse necessarie di

cui e carente il concorrente;

- dichiari di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata ovvero che dei
propri requisiti non si avvale piu di un concorrente alla medesima gara come previsto dallart. 89,
comma 7, del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i,;

3. il contratto in virtu del quale I'impresa ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente e della
Stazione appaltante, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, per tutta la
durata dell’appalto; la mancata produzione del contratto comporta le conseguenze di cui al par. 8

comma 13 del presente Disciplinare;

g) DOCUMENTO INFORMATICO O COPIA INFORMATICA DI DOCUMENTO ANALOGICO F23
attestante l'avvenuto versamento dell'imposta di bollo da € 16,00 sulla dichiarazione di offerta
economica, cosi come previsto dalla Legge (D.P.R. 26/10/1972, n. 642, rivisto dalla Legge n. 147 del
27/12/2013 - Legge di stabilita 2014 - comma 594 p. 5).

Limposta di bollo puod essere assolta con le modalita previste dall’art. 15 D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642
ovvero assolta in base alle modalita individuate dalla lettera a) dell’art. 3 D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642
e cioé mediante versamento all'intermediario convenzionato con I'’Agenzia delle Entrate che rilascia

apposito contrassegno.

Limposta di bollo pud essere assolta anche in modalita telematica ai sensi dell’articolo 1, comma 596,
della legge n. 147 del 2013 (cosiddetto «Servizio@e.bollo»), acquistandolo dagli intermediari
autorizzati, secondo le istruzioni fornite con il Provvedimento dell’Agenzia delle Entrate del 19
settembre 2014;

In alternativa alle modalita di cui all’art. 15 D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642 e al pagamento per mezzo
del contrassegno, e possibile utilizzare le modalita di assolvimento dell'imposta di bollo sui documenti
informatici di cui all'art. 7 del Decreto del Ministro dell’'Economia e delle Finanze del 23 gennaio 2004.
Tali modalita sono illustrate nella circolare n. 36 del 2006 (consultabile sul sito

www.agenziaentrate.gov.it alla quale si rinvia).
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Un‘altra semplice alternativa pud essere quella dell'autocertificazione su carta intestata della Ditta,
apponendo e dichiarando che la marca da bollo con codice identificativo numero xxxxxxxx, non sara

utilizzata per qualsiasi altro adempimento (art. 3 del Decreto Ministeriale 10/11/2011).

Le offerte non in regola con la legge sul bollo saranno accettate e ritenute valide agli effetti giuridici,

ma saranno soggette all’accertamento della contravvenzione;

l) PATTO DI INTEGRITA" di cui all’Allegato n. 2, debitamente sottoscritto dai medesimi soggetti
tenuti alla sottoscrizione della Domanda di Partecipazione (Allegato n. 1), in base a quanto riportato

alla precedente lett. a).

BUSTA OFFERTA ECONOMICA

Loperatore economico, a pena di esclusione, sulla piattaforma EmPULIA, dovra inserire:

1) Il prezzo complessivo offerto, espresso in termini di ribasso percentuale, - al netto dell'lVA -
determinato dalla media aritmetica tra tutte le percentuali di ribasso espresse sulle singole voci di
costo di seguito riportate, va inserito nell’apposito campo definito a sistema e denominato “Valore
Offerto”, posto accanto al campo denominato “Base asta complessiva”, che deve limitarsi con
indicazione di massimo due cifre decimali.

Si precisa che ciascun concorrente dovra esprimere un ribasso percentuale su ogni valore posto a base
d’asta corrispondente ai diritti di Agenzia sui servizi richiesti, come di seguito meglio indicato nel
paragrafo “Modalita e Procedimento di Aggiudicazione”.

Il calcolo e l'indicazione di detta media andra operata a cura ed onere del concorrente, restando a
carico dell” AdSP MAM esclusivamente la verifica della correttezza del calcolo operato.

Si fa presente che in fase di emissione e liquidazione degli ordinativi di fornitura saranno applicate le
percentuali offerte su ogni singola voce di costo, come riportata nella Dichiarazione di offerta

economica;

2) La dichiarazione di offerta economica redatta preferibilmente secondo il modello predisposto dalla
Stazione appaltante (Allegato n. 3) nell'apposito campo del foglio prodotti denominato “Allegato
Economico”, deve essere firmata digitalmente, e contenere il medesimo valore offerto, gia inserito nel

campo denominato “Valore Offerto”;

3) | costi di sicurezza interni o aziendali da determinare in relazione alla propria organizzazione
produttiva o al tipo di offerta formulata ai sensi dell’art. 95, comma 10 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i..,
anche se pari a zero vanno riportati negli appositi campi predisposti sul portale. In caso di valore
indicato pari a zero si procedera alla richiesta di giustificazioni in sede di procedura di verifica
dell’anomalia.

'Offerta economica deve essere sottoscritta con firma digitale a pena di esclusione:
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a) nel caso di impresa singola dal legale rappresentante della stessa;

b) nel caso di RTI, Consorzi Ordinari o di Geie costituiti, dal legale rappresentante dell'impresa

mandataria/capogruppo del RTl, del Consorzio Ordinario o del Geie;

c) nel caso di RTI, Consorzio Ordinario o Geie costituendi dal legale rappresentante di ogni

impresa facente parte del costituendo RTI, Consorzio Ordinario o Geie;

d) nel caso di Consorzi di cui all’articolo 45 comma 2, lett. b) e c) del D. Lgs 50/2016 e s.m.i., dal

legale rappresentante del Consorzio.

In caso di discordanza tra il totale indicato nell'offerta economica del format EmPULIA e quello indicato
nella Scheda di Dichiarazione di offerta Economica, prevarra il totale indicato nella prima ed i prezzi

unitari indicati nella Dichiarazione di offerta verranno riparametrati/riproporzionati di conseguenza.
Si precisa che:

= trascorso il termine fissato, non viene riconosciuta valida nessun’altra offerta, anche se
sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente;

= non sono ammesse offerte condizionanti, né quelle espresse in modo indeterminato o con
riferimento all’ offerta relativa ad altro appalto. In caso di discordanza fra i prezzi indicati in
cifre e quelli in lettere o fra importo complessivo e somma degli importi parziali, sara ritenuta
valida, in ogni caso, la cifra piu favorevole alla Stazione appaltante;

= |a documentazione prescritta nel presente Disciplinare non pu0 essere sostituita da alcuna
dichiarazione che faccia riferimento a documenti esibiti per la partecipazione ad altre gare,
anche se effettuate nel medesimo giorno o gia esistenti presso questa Stazione appaltante, a
qualsiasi titolo;

= nel caso in cui pervengano offerte uguali, I'’AdSP MAM procedera secondo quanto previsto dal
paragrafo 10 del presente Disciplinare;

= |AdSP MAM si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione in caso di offerte non
compatibili rispetto alla disponibilita di bilancio o qualora intervengano motivi di interesse
pubblico che non rendano conveniente procedere all’aggiudicazione. Nulla sara dovuto ai
concorrenti al verificarsi di tali circostanze;

= |'AdSP MAM si riserva la facolta di aggiudicare la gara anche nel caso in cui pervenga o rimanga
valida una sola offerta, purché tale offerta risulti congrua e conveniente;

= in caso di mancata ottemperanza o qualora venisse accertato che I'impresa si trova in una delle
condizioni che non consentono la stipulazione di contratti con la Pubblica Amministrazione,
I'aggiudicazione si intendera come non avvenuta e la Stazione appaltante avra diritto di

richiedere il risarcimento dei danni conseguenti alla mancata conclusione del contratto;
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= nel caso di mutate esigenze del servizio I'AdSP MAM si riserva la facolta di non procedere
all’aggiudicazione;
= ¢ vietato alla Ditta aggiudicataria qualunque cessione del contratto.

PROCEDURA DI SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, I'incompletezza
e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti
all'offerta economica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui

all'art. 83, comma 9 del Codice.

Uirregolarita essenziale & sanabile laddove non si accompagni a una carenza sostanziale del requisito

alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata.

La successiva correzione o integrazione documentale € ammessa laddove consenta di attestare
I'esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e

documenti/elementi a corredo dell’offerta.
Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non e sanabile mediante soccorso

istruttorio e determina I'esclusione dalla procedura di gara;

- I'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, fatta eccezione per le false

dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, puo
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con

documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell'offerta (es. garanzia provvisoria e impegno
del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno
a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili solo se
preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione

dell’'offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell'offerta, che hanno
rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48,

comma 4 del Codice) sono sanabili.
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La Stazione appaltante pu0 richiedere tramite EmPULIA, a ogni fornitore che partecipa alla gara, la
documentazione integrativa che riterra opportuna cliccando sul corrispondente link “COMUNICAZIONE
INTEGRATIVA”.

| fornitori interessati dalla richiesta di integrazione documentale saranno preventivamente informati
della stessa tramite email trasmessa dalla piattaforma all'indirizzo del legale rappresentate del

fornitore, da quest’ultimo fornito in sede di registrazione alla piattaforma.

Loperatore economico potra rispondere tramite portale (entro la scadenza dei termini indicati dalla

Stazione appaltante non superiore a cinque giorni), alla richiesta di integrazione, anche con eventuale

allegazione documentale, utilizzando il tasto “Crea risposta”.

Scaduti i termini per la presentazione della risposta, il tasto “Crea Risposta” verra disabilito dal sistema

e I'operatore economico non potra piu rispondere alla richiesta di integrazione.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
Stazione appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a

pena di esclusione.

Ogni diversa richiesta di integrazione documentale potra essere trasmessa anche tramite la funzione di
“COMUNICAZIONE GENERICA”: in tale ipotesi, l'operatore economico, seguendo lo stesso
procedimento descritto per la “Comunicazione Integrativa”, potra ricevere comunicazioni, rispondere e

inviare documentazione aggiuntiva, tramite la funzione “Aggiungi allegato”.

In caso di inutile decorso del termine, I'AdSP MAM procede all’esclusione del concorrente dalla
procedura.Al di fuori delle ipotesi di cui all'articolo 83, comma 9, del Codice ¢ facolta della Stazione
appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei

certificati, documenti e dichiarazioni presentati.
MODALITA E PROCEDIMENTO DI AGGIUDICAZIONE

Il Seggio di gara, nominato con atto del Presidente, salvo eventuali rinvii che verranno resi noti tramite
sistema, alle ore 11:00 del 28.06.2018, provvedera all'apertura della documentazione amministrativa in

seduta pubblica (mediante sistema EmPULIA).

A seguire, il Seggio di gara procedera all'apertura delle offerte economiche tramite sistema.
L'appalto viene aggiudicato sulla base del criterio del minor prezzo.

LAdSP MAM quali valori posti a base d’asta indica i seguenti diritti di Agenzia:

- Biglietto aereo nazionale € 10,00;
- Biglietto aereo internazionale € 20,00;

- Biglietto aereo intercontinentale € 40,00;
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- Biglietto aereo low cost € 10,00;

- Biglietteria ferroviaria e marittima € 5,00;
- Prenotazione alberghiera € 10,00;

- Altri servizi di capitolato € 5,00.

Ogni concorrente dovra formulare, preferibilmente utilizzando I’Allegato n. 3 “Dichiarazione di offerta
economica” una percentuale di ribasso espressa fino alla seconda cifra decimale su ogni singola voce
dei predetti diritti di Agenzia.

Sempre nel predetto Allegato n. 3, andra indicata l'offerta economica di gara utile ai fini
dell'aggiudicazione, espressa in termini di ribasso percentuale, - al netto dell'lVA — determinata dalla
media aritmetica tra tutte le percentuali di ribasso espresse sulle singole voci di costo di seguito
riportate, e andra inserita nell'apposito campo definito a sistema e denominato “Valore Offerto”, posto
accanto al campo denominato “Base asta complessiva”, che deve limitarsi con indicazione di massimo
due cifre decimali.

Il calcolo e I'indicazione di detta media andra operata a cura e onere del concorrente, restando a carico
dell” AdSP MAM esclusivamente la verifica della correttezza del calcolo operato, da operare a cura del
Seggio di gara che procedera alla verifica della determinazione della media aritmetica tra tutte le
percentuali di ribasso espresse da ogni singolo concorrente e formulera una graduatoria in ordine

decrescente a partire dalla media piu alta.

Trattandosi di procedura di gara da aggiudicare con il criterio del minor prezzo e di importo inferiore
alla soglia comunitaria, 'AdSP MAM intende avvalersi della facolta di cui al comma 8 del predetto art.
97 di esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o

superiore alla predetta soglia di anomalia.

Nei casi in cui non sussistano le condizioni per l'esclusione automatica predetta, ai sensi di quanto
previsto al comma 3 bis dell'art. 97 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., si procedera alla determinazione

della soglia di anomalia mediante ricorso ai metodi di cui all'art. 97 comma 2.

Si precisa, ove ve ne fosse bisogno, che la procedura di calcolo dellanomalia sara effettuata solamente

in presenza di almeno cinque offerte ammesse come previsto dal comma 3 bis del predetto art. 97.

Infatti nel caso in cui le offerte ammesse siano inferiori a cinque non si procedera alla determinazione
della soglia di anomalia, salva la facolta per la Stazione appaltante di valutare la congruita di ogni
offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa ai sensi dell’art. 97 comma 1 del
D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i..

Il valore di cui si terra conto per la determinazione della soglia di anomalia sara quello relativo alla

media aritmetica dei ribassi percentuali espressi su ogni singola voce di costo, dai concorrenti.
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' AdSP MAM si riserva di procedere ad aggiudicare la gara anche in presenza di una sola offerta valida,

purché ritenuta congrua a suo insindacabile giudizio.

La Stazione appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione ai sensi dell'articolo 33, comma

1 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., provvede all’aggiudicazione.
aggiudicazione diventa efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti.

La Stazione appaltante si riserva di richiedere ogni altro documento idoneo a comprovare il possesso

dei requisiti dichiarati in sede di gara.

LUAdSP MAM si riserva, discrezionalmente, in qualunque momento, la facolta di sospendere e/o
annullare la presente procedura di gara o di non procedere all'aggiudicazione o revocare

I'aggiudicazione della gara, senza che i concorrenti possano vantare diritti o aspettative di sorta.

PRIVACY

Aisensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”, AdSP MAM

dichiara che le finalita del trattamento sono le seguenti:

. i dati forniti dai partecipanti alla gara e inseriti nei plichi telematici verranno trattati

esclusivamente con riferimento al procedimento per il quale hanno presentato la documentazione;

. il conferimento dei dati € obbligatorio per dar corso alla procedura che interessa i concorrenti

alla gara d’appalto;

. il mancato conferimento dei dati richiesti comporta impossibilita di partecipare alla gara ovvero

esclusione dalla stessa;

. il Responsabile del trattamento dei dati in questione & il prof. Ugo Patroni Griffi nella sua qualita
di Presidente dellAdSP MAM;

. in ogni momento il concorrente potra esercitare i suoi diritti nei confronti del titolare del
trattamento ai sensi dell’art. 7 del D.Lgs. 196/2003.

ALTRE INFORMAZIONI:

1. Il presente Disciplinare non vincola in alcun modo I'AdSP MAM alla prosecuzione della
procedura o alla sottoscrizione del contratto. L'AdSP MAM, infatti, si riserva di non eseguire, di
prorogarne la scadenza/di revocare/di annullare il procedimento in qualsiasi momento, con
provvedimento motivato. In tal caso non spettera risarcimento/indennita ovvero rimborsi di alcun
genere.

2. In base alla natura negoziata della procedura, la Stazione appaltante si riserva la facolta di

chiedere miglioramenti dell’offerta.
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3. L’AdSP MAM si riserva la facolta di revocare gli atti di gara e di non dare luogo
all'aggiudicazione qualora sussistano ragioni di interesse pubblico, che verranno debitamente
esplicitate nel provvedimento di revoca.

4. L’Autorita di Sistema portuale del Mare Adriatico Meridionale si riserva il diritto di non
aggiudicare la gara qualora le offerte venissero considerate non conformi al principio di congruita, non

confacenti alle proprie esigenze di bilancio e/o per sopravvenute ragioni di carattere pubblico;

5. Il concorrente si impegna, in caso di affidamento, ad assumere gli obblighi di tracciabilita dei
flussi finanziari ai sensi della L. 136/2010.
6. L’AdSP MAM si riserva la facolta di risolvere il contratto mediante semplice denuncia, nei casi in

cui I'operatore economico aggiudicatario venga meno ai patti concordati.

7. La Stazione appaltante si riserva la facolta di prevedere in fase di stipula contrattuale, ai sensi
del disposto dell’art. 1, comma 13, della Legge n. 135/2012, la possibilita di recesso contrattuale, ex
art. 109 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., attesa la volonta dell’Adsp MAM di aderire all’Accordo Quadro
avente a oggetto “Affidamento dei servizi di gestione integrata delle trasferte di lavoro per le
Pubbliche Amministrazioni”, il cui Bando, pubblicato sul portale “Acquisti in Rete PA”, & a oggi in fase
di aggiudicazione, qualora le condizioni economiche di detto Accordo quadro siano migliorative
rispetto a quelle del contratto stipulato e I'appaltatore non acconsenta a una modifica delle condizioni
economiche tale da rispettare il limite di cui all’articolo 26, comma 3, della legge 23 dicembre 1999, n.
488.

8. Nella presente procedura saranno rispettati i principi di riservatezza delle informazioni fornite,
ai sensi del D.Igs. n. 196/2003 e s.m.i., compatibilmente con le funzioni istituzionali, le disposizioni di
legge e regolamentari concernenti i pubblici appalti e le disposizioni riguardanti il diritto di accesso ai
documenti ed alle informazioni.

9. Tutte le comunicazioni inerenti la presente procedura di gara si intendono validamente
effettuate tramite il menu a tendina “Comunicazioni” presente nella Procedura di Aggiudicazione,
all'indirizzo di posta elettronica del legale rappresentante, cosi come risultante dai dati presenti sul
Portale EmPULIA. In caso di malfunzionamento della piattaforma, € facolta della Stazione appaltante
effettuare le suddette comunicazioni mediante altro strumento telematico (PEC). Pertanto ai sensi
dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti a indicare, in sede di offerta, 'indirizzo PEC
0, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, I'indirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai
fini delle comunicazioni di cui all’'art. 76, comma 5, del Codice. Eventuali modifiche dell’indirizzo
PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno
essere tempestivamente segnalate al gestore della piattaforma Empulia e alla Stazione appaltante;
diversamente la medesima declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle

comunicazioni.
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10. L’AdSP MAM, verifichera 'assenza di motivi di esclusione, ex art. 80 del d.lgs. 50/2016 con
riferimento al concorrente aggiudicatario e al secondo in graduatoria tramite richieste d’ufficio. Agli
stessi operatori sara, eventualmente, richiesto di comprovare, con apposita documentazione, le
dichiarazioni rese in sede di gara che non possono essere verificate d’ufficio dalla Stazione appaltante.
11. Nell'ipotesi che la procedura di gara non possa essere aggiudicata a favore del concorrente
collocato al primo posto della graduatoria, 'appalto verra aggiudicato al concorrente secondo
classificato. In caso di ulteriore impossibilita, si procedera all’aggiudicazione a favore del/i
concorrente/i successivamente collocato/i nella graduatoria finale.

12. Trattandosi di servizio da attivare entro e non oltre il 1°luglio 2018, I’AdsP MAM si riserva la
facolta di procedere, nelle more della conclusione del procedimento di verifica sulla sussistenza di
eventuali motivi di esclusione di cui all’art. 80 del d.lgs. 50/2016 e della successiva stipula del
contratto, a consegnare in via d’urgenza il servizio all’'operatore economico risultato aggiudicatario
della gara.

13. L'efficacia dell’aggiudicazione e subordinata all’esito positivo delle procedure previste dalla
normativa vigente in materia di lotta alla mafia e al controllo del possesso dei requisiti generali e
speciali richiesti.

14. Le spese relative alla stipulazione del contratto sono a carico dell’aggiudicatario.

15. Formano parte integrante del contratto di appalto, il presente Disciplinare di gara, oltre
all'offerta economica presentata in sede di gara e al Capitolato Speciale.

16. Si precisa che l'aggiudicatario della gara deve presentare ai fini della stipula del contratto di

appalto, i seguenti documenti:

a) garanzia definitiva, il cui importo sara determinato in funzione del ribasso offerto in sede di
gara. Tale cauzione deve essere corredata da autentica della firma nonché dall’attestazione dei poteriin

capo al garante che I'ha rilasciata;

b) in caso di RTI (costituenda) mandato collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza,
conferito alla mandataria con atto pubblico o scrittura privata autenticata di costituzione in

raggruppamento temporaneo.

17. In caso di fallimento, liquidazione coatta o concordato preventivo dell'appaltatore o di
risoluzione del contratto, ai sensi degli artt. 108 e 110 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. o di recesso dal
contratto ai sensi dell’art. 92, comma 4, del D. Lgs. n. 159/2011, la Stazione appaltante, ai sensi
dell’art. 110 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., si riserva di interpellare progressivamente i soggetti che
hanno partecipato alla presente procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di
stipulare un nuovo contratto;

18. Si rammenta, infine, che ai sensi dell’art. 32 comma 14 del D. Lgs n. 50/2016 e s.m.i. il contratto

sara stipulato mediante scrittura privata, con modalita elettronica, sottoscritta con firma digitale.
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19. Tutti i concorrenti, per il solo fatto di essere ammessi alla procedura di gara, si intendono edotti
delle condizioni di cui al Capitolato Speciale e Disciplinare di gara, dandosi atto che, per tutto quanto in
esso non specificatamente previsto, si applicano il D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., nonché le norme del Codice
Civile in materia di contratti.

20. Tutti i documenti prodotti sia per la partecipazione alla gara, sia per la successiva gestione del
contratto dovranno essere redatti in lingua italiana.

21. Per ogni controversia relativa al rapporto disciplinato dal presente atto, il foro competente &
quello della Pubblica Amministrazione ex art. 25 c.p.c.,, nella fattispecie quello di Bari (sede

dell’Avvocatura Distrettuale dello Stato).

Brindisi, 18/06/2018

Il Dirigente/RUP

Dott.ssa Donatella INFANTE
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