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PRESENTAZIONE 

ESPERIENZA LAVORATI-
VA 

Curriculum vitae reso sotto forma di dich iarazione sostitutiva di atto di notorietà, ai sensi 
degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000. 

[1 1/07/2022 -Attua le ] I • . • . b"I · · · mp,egata ammmIstrat1va/conta , e-D1part1mento Econom1co 
Finanziario_3°1ivello_Tempo Determinato 

Autorità di Sistema Portuale del Mare Adriatico Meridionale 

Città: Bari 
Paese: Italia 

• Stesura atti: determine e ordini di lavoro 
• Stesura note interne ed in usc ita verso ammin istrazioni centrali e local i 
• Supporto attività con tabi li : rend icontazioni, registrazioni contabili , registrazione 

fat ture passive 
• Att ivi tà di analis i e presentazione di bilancio di previsione e rendiconto 
• Supporto mappatura processi 
• Supporto servizio economato 

[03/08/2021 - 30/06/2022] I . • • • b"I · · · mp1egata ammm1strat1va/conta , e-DIpart1mento EconomIco 
Finanzia rio _3°livello 

Autorità di Sistema Portuale del Mare Adriatico Meridionale_in 
somministrazione Ag. G. Vincente SpA 

Città: Bari 
Paese: Ital ia 

· Supporto predisposizione att i: determ ine e ordini di lavoro 
• Supporto redazione note interne ed in usci ta verso amministrazioni centra li e locali 
• Supporto attività contabili: ren dicontazion i, registrazioni contabili 
• Attività di analisi e presentazione di bi lancio di previsione e rendiconto 
• Supporto mappatura processi 
• Supporto servizio economato 

[ 11/01/2021-02/08/2021 J I . . . . b"I · · · mpIegata ammmIstratIvo/conta I e-D1partImento Econom,co 
Finanziario_3°livel lo 

Autorità di Sistema Portuale del Mare Adriatico Meridionale_in 
somministrazione Ag. Etjca SpA 

Città: Bari 
Paese: Ital ia 

· Supporto predisposizione att i: determ ine e ordini di lavoro 
• Supporto redazione note in terne ed in uscita verso altre amministrazioni centrali e 

loca li 
• Supporto att ività contabil i 
• Supporto mappatura processi 



[01/07/2019-31/12/2020] I . . . . . . s ttd· P ·d s · mpIegata ammm1strat1va_D1part1mento ta I resi enza e egretena_4° 

[ 17/09/2018 - 30/06/2019 l 

livello · 

Autorità di Sistema Portuale del Mare Adriatico Meridionale_in 
somministrazione Ag. Openjobmets SpA 

Città: Bari 
Paese: Italia 

• Supporto Segretariato Generale nella redazione atti e note interne ed in uscita 
• Supporto allo staff di segreteria nella gestione e archiviazione atti 
• Supporto alle attività istituziona li del Segretario Generale 

Impiegata amministrativa_Dipartimento Staff di Presidenza e Segreteria_ 
4°livello P.T. 

Autorità di Sistema Portuale del Mare Adriatico Meridionale_in 
somministrazione Ag. Tempor SpA 

Città: Bari 
Paese: Italia 

• Supporto Segretariato Generale nella redazione atti e note interne ed in uscita 
• Supporto allo staff di segreteria nella gestione ed archiviazione atti 
• Supporto alle attività istituzionali del Segretario Generale 

[06/11/2018-08/01/2019 ] I . . . · PT mpIegata ammm1strat1va . . 

Telform New Generation Sri 

Città: Bari 
Paese: Italia 

• Emissione preventivi, ddt e fatture 
• Monitoraggio tempistiche di riordino merci 
• Ideazione e progettazione sito web 

[ 06/06/2018 - 01/09/2018 J I . b.l mp1egata conta I e 

[19/03/2018 - 06/06/2018] 

Telform New Generation Sri 

Città: Bari 
Paese: Italia 

• Emissione e inserimento fatture e ddt 
• Registrazioni contabili 
• Monitoraggio pagamenti e incassi 
• Predisposizione bonifici, ri.ba e a/b 
• Cura dei rapporti con banche e commercial ista 
• Redazione report per controllo di gestione 
• Gestione archivio contabile 

Impiegata amministrativa 

Car Service Sri 

Città: Bari 
Paese: Italia 
Impresa o settore: Commercio Alllngrosso E Al Dettaglio; Riparazione Di Autoveicoli E 
Motocicli 

• Gestione post vendita 
• Ideazione contenuti promo-pubblicitari 
• Predisposizione pratiche amministrative 



[14/05/2012-08/01/2018] I . mpIegata 

Zammitek Sri 

Città: Bari 
Paese: Italia 

• Emissione e inserimento fatture e ddt 
• Emissione preventivi di vendita 
• Registrazion i contabili 
• Monitoraggio pagamenti e incassi 
• Predisposizione bonifici, ri.ba e a/b 
• Cura dei rapporti con banche e commercialista 
• Redazione report per control lo cli gestione 
• Acquisti e gestione delle tempistiche di riordino 
• Organizzazione del personale dipendenti, agenti e rappresentanti 
• Pianificazione pubblicitaria e Marketing 

[ 1212008 - 03/2009 J A . o· . d' · · bbl' · · · ssIstente_ IpartImento stu I gIunspu IcIstIc1 

Uniba_Facoltà di Economia 

Città: Bari 
Paese: Ita lia 

• Disbrigo pratiche amministrative 
• Catalogazione e organizzazione libri 

[ 12/2007 - 03/2008 J A . 0 . . d" · bbl" · · · ssIstente_ Ipart1mento stu I gIurspu IcIstIcI 

Uniba_Facoltà di Economia 

Città: Bari 
Paese: Ita lia 

• Gestione pratiche amministrative 
• Discarico inventariale 

[20/03/2007 - 23/05/2007 J • • • • • AssIstente_D1partImento dt merceologia 

Uniba_Facoltà di Economia 

Città: Bari 
Paese: Italia 

• Gestione pratiche amministrative di segreteria 
• Catalogazione libri e materiale di laboratorio 

ISTRUZION E E FORMA-
ZIONE 

[ 10/2022 -Attuale l M d" 111· Il S . O . . . . Il p A MA1348 aster 1 Ive o_ trategte rgamzzatIve e mnovazIone ne a . . _ 

Università telematica Pegaso www.unipegaso.it 

[02/2021-07/2022] L . I . S . d ll'E · I LM 56 aurea magIstra e m ctenze e conomIa_c asse -

Università telematica Pegaso www.unipegaso.it 

Voto finale: 1 00/11 O 
Tesi: Contesto e nozioni riguardanti il non-profit_Ragioneria Generale ed Appplicata 

[ 1012004 - 0712010 l Laurea triennale in Economia Aziendale_classe 17 

Università degli Studi di Bari www.uniba.it 

Indirizzo: Facoltà di Economia, Bari, Italia 
Voto finale: 100/11 O 



Tesi: Il patto di prova nel lavoro subordinato_Diritto del lavoro 

[ 09/1999 - 07 /2004 J D. I d" . . . . I 1p orna I rag1onena_pento commercia e 

COMPETENZE LINGUI-
STICHE 

COMPETENZE DIGITALI 

PATENTE DI GUIDA 

CONFERENZE E SEMI-

[ 12/2021 - 021~1~ 1 

I. T.C.S. Cesare Vivante www.ist itutogorjuxtr identevivante.edu.it 

Indirizzo: Bari, Italia 
Voto finale: 70/100 

Lingua madre: italiano 

Altre lingue: 

inglese 
ASCOLTO 82 LETTURA B2 SCRITTURA B2 

PRODUZIONE O RALE B2 INTERAZIONE ORALE B2 

francese 
ASCOLTO A2 LETTURA A2 SCRITTURA A2 

PRO DUZIONE ORALE A2 IN TERAZIO NE ORALE A2 

Microsoft Office I Elaborazione delle informazioni I Danea software I Gestionale 
Passpartout I Team system I Coelda I portale intranet AdSP MAM - Rea plus 

Automobile: B 

Webinar_Piano nazionale di formazione per l'aggiornamento professionale 
deiRUP 

Osservatorio Regionale dei Contratti Pubblici 

• L'appalto integrato sul progetto di fattibilità tecnica ed economica 
• Approfondimenti per metodi e strumenti informativi per la progettazione, la 

realizzazione e la gestione con l'utilizzo del Building lnformation Modeling (BIM) 
• Le autorizzazioni ambientali e paesaggistiche per il PNRR 
• Il DURC di congruità 
• Pari opportunità generaziona li e di genere negli affidamenti PNRR 
• Tutela del lavoro, clausole sociali e subappalto 
• La funzione di direzione dei lavori e di esecuzione del contratto 
• La digitalizzazione delle procedure e l'e-procurement 

[ 04/2016 - 04/2016] Workshop Social Media Marketing Mola di Bari 

[ 06/05/201 O - 06/06/201 o] Contraffazione? No, grazie! Uni ba, Bari 

[01/03/2006 - 01/03/2006] Workshop Oracle Uni ba, Bari 

REFERENZE 
Prof. Giulio Fenicia 
Nome: Uniba 

Encomio di merito 



COMPETENZE ORGA-
NIZZATIVE 

HOBBY E INTERESSI 

FORMAZIONE 

Ottime capacità organizzative 

Sport, viaggi, arte e cucina . 

[ 07/2020] Eipass Pubblica Amministrazione 

[ 05/2020 l 

Navigare e cercare informazioni su l Web I Sicu rezza informatica PEC, firma elettronica e 
arch iviazione dei documenti digital i Il Codice dell'Amministrazione Digitale e gli ultimi 
aggiornamenti I La protezione de i dati personali: il GDPR 

CORSO DI ALTA FORMAZIONE MANAGERIALE PER DATA PROTECTION 
OFFICER, MANAGER PRIVACY E PRIVACY SPECIALIST 

Corso qualificato CEPAS iscritto al N° 154 de l Registro dei Corsi Qual ificati rif. Norma UNI 
11697:2017 

[ 07/2020] ESB Level 1 Certificate in ESOL lnternational AII Modes (B2 CEFR) 

[ 07/2018] Eipass 7 Modules 

Fondamenti clell' lnformat ion Technology I Gestione funzioni di base de l sistema 
operativo I Videoscrittura Foglio elettron ico I Gestione di dati strutturati \ Presentazion i 
mul timediali \ Internet & Networking 

[ 05/2003] Corso Web Master 

Ente PCSOFTWARE 

Autorizzo il trattamento dei miei doti personali presenti nel CV ai sensi e/e/l'art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - "Codice 
in materia di protezione dei doti personali'' e dell'art. 13 GDPR 679116 - "Regolamento europeo sulla protezione dei dati 
personali". ,,,.. n -

Bari, 7 911112022 




